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| I.VSEOBECNA USTANOVENIi A CINNOST DOMU DETi A MLADEZE OLOMOUC I

§ 1 - Vseobecna ustanoveni

1. DUm déti a mladeze Olomouc (dale jen DDM Olomouc) je Skolskym zafizenim, které
v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon); a provadécimi predpisy k nému poskytuje
zajmoveé vzdélavani.

2. Rozhodnutim MSMT CR ¢&. j. 14689/2001-14 ze dne 30. bfezna 2001 se Dim déti a
mladeZe Olomouc stal s icinnosti od 1. 4. 2001 pfispévkovou organizaci Olomouckého
kraje — 1CO 00096792.

3. Vnitfni fad DDM Olomouc upravuje zakladni pravidla provozu zafizeni pro zaméstnance,
Ucastniky cinnosti a dalsi navstévniky DDM Olomouc. Vymezuje prava a povinnosti
zucastnénych, jejich zdkonnych zastupcl, ochranu zdravi a bezpecnost pii praci i
zajmovém vzdéldvani. Zabezpecuje predchazeni socidalné patologickym jevim jako je
nasili, Sikana, rasova diskriminace a uzivani ndvykovych latek. Upravuje podminky
zachazeni s majetkem DDM Olomouc ze strany ucastnika.

4. Vnitini fad plati pro budovy a viechny prostory jak vlastni, tak prostory pronajimané a
¢innosti, které DUm déti a mladeze Olomouc zajistuje a porada.

§ 2 - Cinnost DDM Olomouc

1. Obsah ¢innosti DDM Olomouc je vymezen jednak Skolskym zakonem a provadécimi
predpisy k nému, zejména pak Vyhlaskou 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani. Dale
obsah cinnosti urcuji cile statni vzdélavaci politiky, Dlouhodoby zamér vzdélavani a
rozvoje vzdélavaci soustavy CR, Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje Olomouckého
kraje a zfizovaci listina DDM Olomouc. Nejpodstatné;jsi zamery, cile a ukoly, které stanovi
vy$e uvedené strategické dokumenty jsou zapracovany ve Skolnim vzdélavacim
programu DDM.

2. Formy dinnosti
Zajmové vzdélavani se uskutecnuje zejména témito formami:
a) prilezitostna vychovnd, vzdélavaci, zajmova a rekreacni ¢innost
b) pravidelna vychovnd, vzdélavaci a zajmova ¢innost
taborova cinnost a dalsi ¢Cinnost spojena s pobytem mimo mésto
osvétova a vzdeélavaci ¢innost
individudlni prace, zejména vytvareni podminek pro rozvoj nadanych déti a
zaku
f) nabidka a realizace spontannich aktivit
3. Ucastnici ¢innosti
DDM Olomouc je pfistupny vsem bez jakékoliv diskriminace z divodu rasy, barvy pleti,
pohlavi, jazyka, viry a nabozenstvi, ndrodnosti, etnického nebo socidlniho puvodu,
majetku, rodu a zdravotniho stavu.

)
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Cinnost je uréena pro déti, zaky a studenty, ale i pedagogické pracovniky, rodice a dalsi
fyzické osoby (dale jen ucastnici), a to bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo
jiné podminky.

O pfijeti k pravidelné zajmové Cinnosti a letni ¢innosti se rozhoduje na zdkladé pisemné
pfihlasky.

Zajmove vzdélavani je poskytovano zpravidla za uplatu.
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1. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU
UCASTNIKU

§ 3 - Prava ucastnikt vzdélavani a zajmové cinnosti.

1. Kazdy ucastnik ma pravo na zajmové vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu
DDM Olomouc, které slouzi zejména k rozvoji klicovych kompetenci, talentu, k pomoci
v profesni orientaci, k G¢elnému a smysluplnému vyuziti volného ¢asu.

2. Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo formulovat své vlastni nazory, pravo tyto
nazory svobodné vyjadiovat ve vsech zdlezitostech, které se jej dotykaji vramci
zajmového vzdélavani, pficemz se jeho ndzordm musi vénovat pozornost odpovidajici
jeho véku a udrovni. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na svobodu projevu,
svobodu mysleni, svédomi a ndbozenstvi.

3. Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na zpfistupnéni vyro¢nich zprav o ¢innosti
DDM Olomouc a zprav o vlastnim hodnoceni DDM Olomouc, zprav o kontrole CSI,
vnitfniho fadu, Skolniho vzdélavaciho programu.

4. Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na ochranu pred jakymkoli télesnym ci
dudevnim nasilim, urdazenim nebo zneuzivdnim, zanedbavanim nebo nedbalym
zachdzenim, Sikanovanim, tryznénim nebo vykofistovanim.

5. Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na slusné a dlstojné zachazeni i v pfipadé
feseni kazenskych prestupkd.

6. Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na jasné sdéleni a zdlivodnéni hodnoceni a
na informace o prlbéhu a vysledcich svého vzdéldvani. Jednd-li se o ucastniky
handicapované, ma ucastnik pravo na specialni péci v ramci moznosti DDM Olomouc.

7. Kazdy ucastnik mad na DDM Olomouc pravo na informace a poradenskou pomoc
v zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani (podle skolského zéakona).

§ 4 - Organizace vzdélavani a dalSich zajmovych c¢innosti konanych na DDM Olomouc

1. Ucastnik je povinen fadné dochazet do DDM Olomouc a U&astnit se ¢innosti podle
rozvrhu hodin.

2. Ucastnici se shromazduji v prostorach pfed mistnostmi uréenymi ke vzdélavani nebo
zajmové cinnosti nejdfive 15 minut pfed jejich zahdjenim (zahdjeni je stanoveno
rozvrhem). Termin mista a casu se dozvi Ucastnici a zdkonni zastupci nezletilych
ucastnikd v uvodni hodiné. Zplsob a cas ,predavani” nezletilého ucastnika zdkonnymi
zéstupci vedoucimu zajmového Utvaru (dale jen ZU) bude po dohodé zakonného
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zastupce s vedoucim ZU stanoven pisemné (zodpovida vedouci ZU). Od této doby pak
vedouci ZU zodpovida za nezletileho ucastnika.

Nepfitomnost v zajmovém vzdélavani musi byt fadné omluvena (u nezletilych ucastnikd
zdkonnymi zastupci).

Pokud musi ucastnik opustit pravidelnou zajmovou cinnost v jejim pribéhu pozada
o uvolnéni vedouciho ZU, ktery jej s ¢innosti uvolni. Nezletileho G¢astnika mdze vedouci
ZU (popt. zastupujici pedagogicky pracovnik) uvolnit v prib&hu zajmového vzdélavani
pouze na zdkladé pisemné Zadosti zakonného zastupce. Veskeré pisemné zadosti a
omluvenky (§ 4, bod. 1 a 2) se ukladaji u feditele DDM Olomouc.

Uc¢astnik je povinen dodrzovat vnitfni fad a dalsi vnitini predpisy DDM Olomouc,
predevsim pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl prokazatelné sezndmen.

Po pfichodu do DDM Olomouc, pouziji ucastnici k pfezuti a ulozeni obuvi a svrchniho
oble¢eni vyhrazené misto, podle pokynu vedouciho ZU. Je zakdzano ponechavat na
téchto (i jinych) mistech ktera jsou bez pfimého pedagogického dozoru penize, cenné
véci, legitimace, apod.

Pokud se nedostavi pedagog do péti minut po zacatku planované cinnosti, oznami
ucastnici jeho nepfritomnost na vratnici DDM Olomouc. Konajici sluzba zajisti suplovani,
pfipadné vykona dozor nad nezletilymi ucastniky (max. do konce doby pldnované
¢innosti).

V dobé probihajiciho zajmového vzdélavani se jeho Ucastnici zbytec¢né nezdrzuji na
chodbach, ve vestibulech a na socidlnich zafizenich.

O prestavkach se Ucastnici zajmového vzdélavani nezdrzuji na schodistich a neprebihaji
z poschodi do poschodi.

Po skonéeni ¢innosti odvadi vedouci ZU Géastniky na misto ,odchodu”. Termin mista a
casu se dozvi ucastnici a zakonni zastupci nezletilych uGcastnikl v Uvodni hodiné.
Zpusob a ¢as ,vyzvednuti’ nezletileho Gcastnika zakonnymi zastupci od vedouciho ZU
bude po dohodé zdkonného zastupce s vedoucim ZU stanoven pisemné (zodpovida
vedouci ZU). Po tuto dobu pak vedouci ZU zodpovida za nezletileho uéastnika.

Po ukonceni ¢innosti a odchodu z télocvi¢ny, u¢ebny, klubovny, satny, apod. si uc¢astnici
na téchto mistech nenechdvaji zadné svoje osobni véci! Za takto ponechané véci DDM
Olomouc nerucil

Vstup do pater v budovach, kterd neslouzi zajmovému vzdélavani neni dovolen. V
pribéhu vzdélavani, véetné doby prestavek, je zakdzdno nezletilym ucastnikim opustit
budovu DDM Olomouc bez védomi pedagogického pracovnika (vedouciho ZU) DDM
Olomouc. Svévolné opusténi prostor DDM Olomouc nezletilym udcastnikem je
povazovano jako zadvazné poruseni Vnitfniho radu!

Ueastnikdim neni dovoleno vstupovat do kancelafi, skladd, dilen, pracoven a feditelny
DDM Olomouc bez vyzvani zaméstnance DDM Olomouc.
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14. Pro organizatory a ucastniky Cinnosti, ktefi maji pronajaty mistnosti DDM Olomouc jsou
podminky, za kterych mohou byt pronajaté prostory vyuzivany zakotveny ve smlouvé
o nadjmu nebytovych prostor mezi DDM Olomouc a pfislusnou pravnickou nebo
fyzickou osobou.

§ 5 - Povinnosti tcastnikt v dobé pobytu ve skolském zafizeni DDM Olomouc

1. Ucastnikm neni dovoleno nosit do zajmového vzdélavani véci, které nejsou nutné pro
¢innost, zejména predméty zdrahych kovll, pfredméty nebezpecné, nebo predméty
cenné. Pokud ucastnik tuto povinnost porusi, jedna na vlastni odpovédnost. DDM
Olomouc vtomto pfipadé nezodpovida za vzniklé Skody na majetku uUcastnika
s vyjimkou $kody vzniklé v dlsledku prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze
strany vedouciho zajmového vzdélavani.

2. Ucastnici jsou povinni plnit pokyny a natizeni pedagogickych pracovnik{l a spravnich
zaméstnancll vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi pfedpisy DDM Olomouc,
chovat se vdobé vzdélavani i mimo dobu vzdélavani v souladu s obecné platnymi
pravidly slusného a ohleduplného chovani. Poruseni téchto pravidel mlze mit za
nasledek pouziti opatfeni podle vnitiniho fadu DDM Olomouc, pfipadné vykazani
Ucastnika ze vzdélavani nebo cinnosti pedagogickym pracovnikem, za pfedpokladu, ze
nebude ohrozena jeho bezpeé¢nost. Reditel DDM Olomouc muze rozhodnout o
podminéném vylouceni nebo vylouceni ze vsech forem zajmového vzdélavani
uskutec¢novanych DDM Olomouc.

3. Ucastnici jsou povinni chranit majetek DDM Olomouc. Jsou povinni udrzovat poiadek
v prostorach DDM Olomouc i mimo vzdélavani. Setii majetek DDM Olomouc a 3etrné
zachazi s materidlem pro vzdéldvaci ¢innost. Neposkozuji kefe a dalsi zeleri v aredlu
DDM Olomouc. V ptipadé svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM Olomouc,

jinych ucastnikd ¢i jinych osob, hradi Ucastnik, ktery svévolné poskozeni nebo zniceni
majetku zpUsobil (v pfipadé nezletilych jejich zdkonni zastupci), $kodu v plném rozsahu.

§ 6 — Dalsi povinnosti zletilych acastnik

1. Zletili ucastnici jsou povinni oznamovat DDM Olomouc udaje nezbytné pro 3kolni
matriku (§ 28 odst. 3 Skolského zdakona) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh
vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.

§ 7 - Dalsi podrobnosti k osobni hygiené, bezpecnosti a ochrané zdravi

1. DDM Olomouc zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnik(l pfi vzdélavani a s nim
souvisejicich c¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje ucastnikim
nezbytné informace kzajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, zajistuje ochranu
ucastnik( pred rizikem poruch zdravého vyvoje. Soustavné vytvaii podminky pro
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bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikll, zabezpecuje komplexni hygienickou péci a
odpovida za pInéni platnych hygienickych a zdravotnich norem.

Z3asadni rozhodnuti o rezimu a podminkdch prace DDM Olomouc projednava reditel
DDM Olomouc s |ékafem a hygienikem.

DDM Olomouc je povinen pfii vzdélavani a snim souvisejicich cinnostech a pifi
poskytovani skolskych sluzeb pftihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikl a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné-
patologickych jeva.

DDM Olomouc vede evidenci urazt ucastnikl, k nimz doslo pfi vyse uvedenych
¢innostech v souladu s platnymi predpisy.

Ucastnici jsou povinni hlasit vedoucimu ZU, pedagogickému pracovnikovi nebo dozoru
na vratnici kazdy sebemensi uraz Ucastnika, jakoukoliv ztratu nebo poskozeni majetku a
zatizeni. Vedouci ZU, pedagogicky zamé&stnanec nebo dozor na vratnici, kterému je
nahlasen Uraz nebo poranéni zajisti postizenému poskytnuti prvni pomoci.

V pfipadé zranéni, ¢i nevolnosti nezletileho Gcastnika zajisti vedouci ZU aby byli o této
skute¢nosti informovani zakonni zastupci nezletiléeho ucastnika, vcéetné informace
o zpUsobu osetieni a v ptipadé potieby domluvi se zakonnymi zastupci osobni predani
nezletileho ucastnika.

Kazdy uraz, poranéni, nehoda kniz dojde na akcich, vyletech, vyjezdech, kurzech,
taborech, apod. mimo prostory DDM Olomouc se okamzité hlasi doprovodnému
persondlu a nasledné fediteli (zastupci) DDM Olomouc. DDM Olomouc zajisti v souladu
s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, zaka a studentl zpracovani zaznamd.

Ucastnici se na DDM Olomouc chovaji tak, aby neohrozili zdravi a bezpecénost svou i
ostatnich ucastnik(. Nenosi do DDM Olomouc predméty, kterymi by mohl ohrozit
zdravi své i ostatnich.

Ucastnici plné respektuji vnitini (provozni) fady télocvicen, odbornych ucéeben a
kluboven.

Ucastnici nesméji provadét jakékoliv manipulace s elektfinou, plynem, vodou, apod.
Rovnéz nesmi zapojovat do elektrické sité audiovizualni pomucky.

Vétrani uceben mohou provadét ucastnici pouze za pfitomnosti pedagogického
pracovnika a na jeho pokyn.

Pti jakychkoliv pfesunech v dobé vzdélavani i mimo vzdélavani (hfisté, stadion, apod.) se
chovaji ucastnici tak, aby neohrozili zdravi své i svych spolutcastnikl, pfi presunu
dusledné dodrzuji dopravni predpisy a dbaji pokynt vedouciho ZU.

Uc¢astnikam DDM Olomouc je zakazano drzeni, noSeni, distribuce, pozivani a zneuzivani
jakychkoliv navykovych a omamnych latek véetné alkoholu v aredlu DDM Olomouc i
mimo néj, v mistech kde probiha ¢innost DDM. Ucastnikiim je zakazano ponizovani,
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télesné ublizovani a veskereé Cinnosti, které by vedly k ohrozovani télesného i dusevniho
zdravi vsech ucastnikl. Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako obzvlast
hruby prestupek proti Vnitinimu fadu!

14. Ve vSech prostorach DDM Olomouc i mimo né, v mistech kde probiha ¢innost DDM
Olomouc plati pro viechny ucastniky prisny zakaz koureni.

§ 8 - Pravidla pro ucastniky

Zasadni ustanoveni o pravech a povinnostech ucastnikll jsou obsahem pravidel pro
Ucastniky, ktera jsou umisténa na pristupnych mistech u¢eben DDM Olomouc (pfiloha ¢. 1 a
2).

§ 9 - Prava zakonnych zastupct ucastnikt

1. Zakonni zastupci Ucastnikd maji pradvo na informace o prabéhu a vysledcich zajmového
vzdélavani ucastnika, vyjadfovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jejich déti, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

2. Zakonni zastupci ucastnik( maji dale pravo na informace a poradenskou pomoc DDM
Olomouc pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani podle
Skolniho vzdélavaciho programu.

3. Zakonni zastupci ucastnikl maji pravo uvolnit (omluvit) uc¢astnika ze vzdélavani podle
pravidel tohoto radu.

§ 10 - Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych tcastniki

1. Zakonni zastupci nezletilych ucastnikd maji povinnost zajistit, aby ucastnik dochazel
fddné do DDM Olomouc a doklddat dlvody nepfitomnosti ucastnika ve vzdélavani
v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem.

2. Zakonni zéastupci, ktefi se dohodnou s vedoucim ZU na osobnim pfedani svého ditéte
ke vzdélavani nebo zajmové cinnosti a jeho prevzeti po skonceni ¢innosti jsou povinni
véas, podle rozvrhu hodin, dité vedoucimu ZU predavat a po skonéeni ¢innosti od néj
piebirat. DDM Olomouc zodpovida za svéfené dité jen po dobu konani vzdélavani nebo
zajmoveé cinnosti.

3. Na vyzvani feditele DDM Olomouc maji zdkonni zastupci nezletilych ucastniki
povinnost osobné se zucastnit projednani zadvaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdélavani ucastnika.
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Zakonni zastupci nezletilych ucastnik informuji DDM Olomouc o zdravotnich obtizich
ucastnika nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na zdravi
Ucastnika pfi zdjmovém vzdélavani.

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikll oznamuji DDM Olomouc udaje nezbytné pro
Skolni matriku (§ 28 odst. 3 Skolského zdkona) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Zakonni zastupci nezletilych Gcastnikll jsou povinni, v pfipadé svévolného poskozeni
nebo zni¢eni majetku DDM Olomoug, jinych Ucastnik( ¢i jinych osob, uhradit v plném
rozsahu skodu, kterou nezletily ucastnik vzdélavani nebo zdjmové cinnosti zpUsobil.

§ 11 - Vztahy ucastnikia a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
DDM Olomouc

Pedagogicti pracovnici DDM Olomouc vydavaji ucastnikiim a zakonnym zastupcim
Ucastnikl pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim skolniho
vzdélavaciho programu, vnitfniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

Vsichni zaméstnanci DDM Olomouc budou ucastniky chranit pred viemi formami
Spatného zachazeni, sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do
styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vmésovat do jejich
soukromi. Budou ucastniky chranit pred nezakonnymi utoky na jejich povést. Specialni
pozornost budou vénovat ochrané pfed navykovymi latkami.

Informace do 3kolni matriky nebo jiné dulezité informace (zdravotni handicap, ...), které
ucastnik nebo zdkonny zastupce uclastnika Skole poskytne, jsou davérné, vsichni
pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

Vyzve-li feditel DDM Olomouc nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce
nezletilého Ucastnika k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
Ucastnika, konzultuje termin schlizky se zakonnym zastupcem ucastnika.

Vsichni pedagogicti pracovnici informuji zakonné zastupce, pokud o to prokazatelné
pozadaiji, o vysledcich vychovy a vzdélavani jejich déti.
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| I1l. ORGANIZACE ZAJMOVEHO VZDELAVANI I

§ 12 - Skolni vzdélavaci program

1. Na DDM Olomouc se zdjmové vzdélavani uskutecnuje podle Skolniho vzdéldvaciho
programu a plan0 prace, které projednala pedagogickd rada a schvalil feditel DDM
Olomouc. Rozsah a obsah 3$kolniho vzdéldvaciho programu odpovidd pozadavkim

zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) a provadécim predpisim k nému.

2. Skolni vzdélavaci program DDM Olomouc stanovi zejména konkrétni cile zdjmového
vzdélavani, délku, formy, obsah a ¢asovy plan vzdélavani, podminky pfijimani uchazecu,
pribéhu a ukoncovani vzdélavani, véetné podminek pro vzdélavani ucastnikd se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami vsouladu stimto Vnitfnim fadem a platnymi
legislativnimi pfedpisy.

3. Skolni vzdélavaci program dale obsahuje popis materialnich, personalnich a
ekonomickych podminek a podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vzdélavani na
DDM Olomouc.

4, Za zpracovani a obsah 3Skolniho vzdéldvaciho programu DDM Olomouc odpovida
feditel DDM Olomouc.

5. Skolni rok na DDM Olomouc za¢ind 1. zafi bézného roku a konéi 31. srpna roku
nasledujiciho. Zajmoveé vzdélavani v pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti
zacina zpravidla nejpozdéji 1. tyden v fijnu bézného roku a konci zpravidla do 15. ¢ervna
roku nasledujiciho.

§ 13 - Prijimani ucastnikl ke vzdélavani

1. Kzajmovému vzdélavani na DDM Olomouc si uchazeci podavaji prihlasku. Pokud
nejsou plnoleti, pak s vyjadienim zakonného zastupce ucastnika.

2. Podpisem pfihlasky potvrzuji svlj souhlas sucasti na pravidelném zdjmovém
vzdélavani, suhradou stanovené Uplaty za poskytované vzdélavaci sluzby a
s dodrzovanim vnitiniho fadu a provoznich fadl mistnosti, ve kterych se uskutecnuje
vzdélavaci a zajmova Cinnost.

3. Na nepravidelnd zdjmova vzdélavani se pfihlasky vypliuji dle charakteru zajmové
¢innosti (akce, pobytové programy, vylety, aj.)
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4. O prijeti ucastnikl kcinnosti na DDM Olomouc rozhoduje feditel DDM Olomouc

vsouladu s § 112 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., kterou se
stanovi podrobnosti o prijeti Ucastnikd.

VySe uplaty vzdjmovém vzdélavani je stanovena podle cetnosti a narocnosti
vykonavané c¢innosti, nakladl na jednotlivé formy vzdélavani a ¢innosti atd., v souladu
s platnymi pravnimi predpisy. VySe uplaty je uvedena na webovych strankach DDM
Olomouc u prehledu jednotlivych krouzk(. Prehled krouzk( s uvedenou vysi zapisného
(vydany na kazdy skolni rok reditelem DDM Olomouc) je pfilohou vnitiniho fadu DDM
Olomouc. Vyse uplaty u ostatnich forem cinnosti je zvefejhovdna na informacnich a
propagacnich materialech, na pfihlaskach na jednotlivé akce.

Uplata je u pravidelné ¢innosti na DDM Olomouc rozlozena zpravidla do dvou
pololetnich splatek. Splatnost splatky za 1. pololeti S$kolniho roku je stanovena do 14
dnl od nastupu do zdjmového utvaru, splatky za 2. pololeti skolniho roku do 15. 3.
nasledujiciho roku. Platbu je mozné provadét bezhotovostnim pfevodem, slozenkou,
hotové na hospodaiské spraveé, nebo vratnicich DDM Olomoucg, ti. 17. listopadu 47 a
Janského 1.

Ucastnik@im zajmového vzdélavani, ktefi bez vainého dlvodu ukonci (pferusi)
pfedcasné svoji ¢cinnost na DDM Olomouc, nebo jsou vylouceni rozhodnutim feditele
DDM Olomouc zdlvodu dlouhodobé neomluvené absence ¢&i zdvazného poruseni
Vnitiniho fadu (predpisti) DDM Olomouc se Uplata nevraci.

§ 14 - Prubéh zajmového vzdélavani

Vzdélavacim jazykem na DDM Olomouc je jazyk cesky.

Reditel DDM Olomouc rozhoduje o poctu uUcastnikd zajmové c¢innosti v souladu
s platnymi predpisy. Reditel DDM Olomouc maze pfi vzdélavani v nékterych oddélenich
u pravidelné zajmové cinnosti délit ucastniky na skupiny, spojovat nebo vytvaret
skupiny Ucastnikll se stejnym zaméfenim s ohledem na bezpecnost a ochranu zdravi
déti, didaktickou a metodickou ndrocnost, specifiku uUcastnikd, na pozadavky
prostorového a materidlniho zabezpeceni vzdélavani a efektivitu vzdélavaciho procesu
z hlediska stanovenych cild vzdélavani i z hlediska ekonomického.

Zajmoveé vzdélavani probihd podle pfesného ¢asového planu schvéleného reditelem
DDM Olomouc.

Zletily ucastnik nebo zakonny zastupce nezletilého ucastnika je povinen prikazné
omluvit svoji (nezletileho ucastnika) nepfitomnost v zdjmovém vzdélavani nejpozdéji
do 14 kalendafnich dnt od pocatku jeho nepfitomnosti.

Jestlize se nezletily ucastnik, neucastni po dobu nejméné 14 kalendainich dn
pravidelného zajmového vzdélavani a jeho neucast neni omluvena, vyzve zodpovédny
pedagogicky zaméstnanec DDM Olomouc (prokazatelnym zplsobem) zdkonného
zastupce nezletileho ucastnika, aby dolozil dlvody ucastnikovy nepfitomnosti, a
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zaroven upozorni, ze jinak bude uUcastnik posuzovan, jako by zdjmového vzdélavani
zanechal. U¢astnik, ktery do 10 pracovnich dnd od doruéeni vyzvy do DDM Olomouc
nenastoupi nebo nedolozi divod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by zijmového
vzdélavani zanechal.

6. Ucastnik, mize zanechat zajmové vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni
doruc¢eného fediteli DDM Olomouc. Soucasti sdéleni nezletileho ucastnika je souhlas
jeho zdkonného zastupce. Ucastnik prestava byt uc¢astnikem DDM Olomouc dnem
nasledujicim po dni doruceni, popfipadé dnem uvedenym ve sdéleni, pokud jde o den
pozdéjsi.

7. Reditel DDM Olomouc mUze po posouzeni zavaznosti ddivodd (zejména zdravotnich) a
splnéni zakonnych podminek, prominout ¢&ast uplaty, kterou ucastnik zajmového
vzdélavani zaplatil.

§ 15 - Zpusob evidence

ZpUsob evidence ucastnikll pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani stanovil feditel
DDM Olomouc na zakladé ustanoveni § 28 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stiednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani, vsouladu s § 15 vyhlasky
74/2005 o zajmovem vzdélavani a se smérnici DDM Olomouc C-05/06/2007 Skolni matrika
Domu déti a mladeze Olomouc (dale jen SM), ktera je prilohou tohoto vnitiniho fadu.

1. Pravidelna vychovna, vzdélavaci a zajmova c¢innost

Eviduji se udaje podle SM, v rozsahu odst. 1 az 5:

* Na pfihlaskach k zajmovému vzdélavani podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis
zdkonného zastupce). Udaje jsou soucasné vedeny i v elektronické podobé.

* V deniku zajmového utvaru (dle predepsaného tiskopisu).

2. Prilezitostnda vychovnd, vzdélavaci, zdjmova a rekreacni ¢innost
Rozsah evidence je dan povahou ¢innosti

* Vyukoveé programy, kratkodobé kurzy.
Eviduji se idaje podle SM, maximalné v rozsahu odst. 1 a2 5 zpravidla ve formé:
- prezencni listiny podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zdkonného
zastupce, nebo pedagogického doprovodu);
- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.
+ Exkurze, vylety soutéze MSMT
Eviduji se zpravidla udaje podle SM, maximalné v rozsahu odst. 1 az 5 ve formé:
- prihlasky (prezenéni listiny);
- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.

» Prednasky, besedy, ¢innost détmi a jejich rodici, turnaje, pfilezitostné soutéze a jiné
Eviduji se udaje podle SM, maximalné v rozsahu odst. 1, 2, popt. 3 zpravidla ve formé&:
- prezencni listiny;
- zapisu v elektronické formé evidence cinnosti.
U Pfednasek a besed vedenych formou oteviené, spontanni nabidky se pak vedou
udaje o Ucastnicich podle SM v rozsahu odst. 2 + celkové pocty Ucastnikd ve formé
zapisu v elektronické formé evidence c¢innosti.
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3. Taborova ¢innost a dalsi ¢Cinnost spojena s pobytem mimo mésto

Eviduji se zpravidla udaje podle SM, maximalné v rozsahu odst. 1 az 5 ve formé&:
- prihlasky (prezenc¢ni listiny) podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis
zdkonného zastupce);
- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.
U pobytovych akci delSich nez 4 dny ucastnik predklada pisemné potvrzeni lékare
o zdravotni zpUsobilosti k ucasti na pobytové akci a cestné prohlaseni ucastnika o
bezinfekénosti (u nezletilych cestné prohlaseni zdkonného zastupce).

4, QOsvétova ¢innost

Eviduji se zpravidla udaje o Gcastnicich podle SM v rozsahu odst. 2 + celkové pocty
ucastnikd ve formé zapisu v elektronické formé evidence c¢innosti.

5. Individualni prace, zejména vytvareni podminek pro rozvoj nadanych déti a zak

Eviduji se zpravidla udaje podle SM v rozsahu odst. 1 az 5 ve formé:

- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.
Pokud individualni prace pro tytéz ucastniky je v rozsahu vétsim nez jeden den (jedna
schiizka) vede vedouci ZU i denik zajmového utvaru v deniku zajmového utvaru (dle

predepsaného tiskopisu).

6. Nabidka a realizace spontannich aktivit

Eviduji se udaje o Ucastnicich podle SM v rozsahu odst. 2 + celkové pocty Gcastnik(i ve
formé:
- Knihy (Deniku) spontdnni cinnosti u pravidelné spontdnni cinnosti
v otevienych klubech (mlze byt vedeno v pisemné anebo v elektronické
formé);
- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.

Pfi vedeni a zpracovavani osobnich udaji ucastnikll vzdélavani jsou pracovnici DDM
povinni fidit se pokyny stanovené ve smérnici Skolni matrika Domu déti a mladeze
Olomouc.

§ 16 - Podpora rozvoje osobnosti ticastniku

1. Rozvoj osobnosti ucastnikdi DDM Olomouc je pfednostné zaméfen na rozvoj klicovych
kompetenci s cilem vytvaret u ucastnikl predpoklady pro celozivotni uceni, pfipravit je
pro daldi uplatnéni v pracovnim Zzivoté vsouladu snejmodernéjsimi vzdélavacimi
trendy a statni vzdéldvaci politikou. DDM Olomouc jako 3kolské zafizeni zaméfené na
zajmoveé vzdélavani je pfipraven rozvoj klicovych kompetenci v oblasti zajmového
vzdélavani plné zajistit. Toto zaméfeni je podrobné rozpracovdno ve 3$kolnim
vzdélavacim programu.

2. Skolni vzdélavaci program bude upraven tak, aby byla zajisténa vysoka uroven
zajmoveého vzdélavani ve viech formach a ¢innostech zajmového vzdélavani.
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Respektovani individualnich potireb a zajmua kazdého ucastnika a cilevédomé vytvareni
optimdlnich podminek pro rozvoj osobnosti ucastnikd je motivaci pro Siroké
uplatiiovani principl zajmového vzdélavani, ktery spociva také v oboustranném
posouzeni (ze strany DDM Olomouc i ze strany ucastnika nebo zdkonného zastupce
Ucastnika) a které vyusti ve stanoveni optimalniho vzdélavaciho rezimu.

§ 17 - Podpora rovnych prilezitosti

Soucasti vzdélavaci politiky DDM Olomouc a soucasti Skolniho vzdélavaciho programu
je vymezeni podminek pro podporu rovnych pfilezitosti v zajmovém vzdélavani.

Zakladnim Ukolem je zabezpeceni nezbytnych podminek pro vzdélavani ucastnika se
specialnimi vzdélavacimi potiebami. DDM Olomouc se zaméfuje i na ucastniky
zdravotné znevyhodnéné, jejichz postizeni vyzaduji zohlednéni pfi vzdélavani.

DDM Olomouc vytvaii cilevédomé podminky pro rozvoj naddani ucastnika.
Instituciondlni formou je nabidka vzdélavacich c¢innosti zamérenych na urcitou oblast
zajmu Ucastnikl. Individualni pfistup umoznuje v plné mife rozvinuti talentu a nadani
v optimalni strukture.

§ 18 - Provozni smérnice a rady

Podrobnosti organizace zdjmového vzdélavani, dalsi povinnosti pedagogickych pracovniku
a provozni fady uceben a odbornych pracoven stanovi vnitini predpisy, které vydava reditel
DDM Olomouc formou vnitfnich smérnic nebo pokynu reditele.

§ 19 - Ukonéovani vzdélavani

Zajmové vzdélavani na DDM Olomouc neni zakonéeno zkouskou, o jeho ukonceni se
ucastniklim vzdélavani nevydava doklad.

Hodnoceni jednotlivych ucastnik( se pak provadi zpravidla slovné a to v pribéhu a na
konci zajmového vzdélavani. Hodnoceni provadi zpravidla vedouci ZU.

Na zadost ucastnika zajmového vzdélavani je mozné vystavit potvrzeni o absolvovani
zdjmového vzdélavani, které obsahuje informaci o délce zajmového vzdélavani,
hodinové dotaci a oboru zdjmového vzdélavani (vyjimku tvofi akreditované obory
vzdélavani, které se zakoncuji zkouskou, dle podminek akreditace).

§ 20 - Rozvojovy plan, vyrocni zprava a vlastni hodnoceni DDM Olomouc

Reditel DDM Olomouc zodpovida za zpracovani rozvojového planu DDM Olomouc,
ktery stanovi strategické zaméry a priority rozvoje DDM Olomouc. Ve spolupraci s
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pedagogickymi zaméstnanci DDM Olomouc zapracuje do rozvojového planu rozbor
soucasnych personalnich, materidlnich a ekonomickych podminek DDM a ur¢i cilové
parametry v klicovych oblastech hodnoceni DDM Olomouc. Analyza sou¢asného stavu
mUze byt podkladem pro zpravu o vlastnim hodnoceni DDM Olomouc.

Reditel DDM Olomouc zodpovida za kazdoroéni zpracovani vyroéni zpravy o &innosti
DDM Olomouc za $kolni rok (v souladu s pozadavky vyhlasky ¢. 15/2005 Sb., kterou se
stanovi nalezitosti dlouhodobych zdmeérl, vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni
Skolskych zafizeni). Vyro¢ni zprava bude zpfistupnéna prostiednictvim webovych
stranek DDM Olomouc a v tisténé podobé bude k nahlédnuti na vratnici DDM Olomouc
a 1x preddana zrizovateli.

Vlastni hodnoceni DDM Olomouc je vychodiskem pro zpracovani vyrocni zpravy o
¢innosti a hlavnim prostredkem autoevaluace $kol, zpracovava se nejméné jednou za
dva roky a zdvérecna zprava se projednava v pedagogické radé.

§ 21 - Stiznosti, podnéty a pripominky ucastnikii zajmového vzdélavani
k ¢innosti DDM Olomouc

Stiznosti, podnéty nebo pfipominky k ¢innosti DDM Olomouc mohou pisemné podavat
vSichni ucastnici zdjmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci samostatné nebo
prostiednictvim vedoucich ZU, popf. na e-mailovou adresu DDM Olomouc.

Vedeni DDM Olomouc je povinno fesit takto obdrzené stiznosti, podnéty a pripominky.

V pfipadé podnétd a pfipominek, vyrozumi vedeni DDM Olomouc pisatele, pokud
uvede svoje jméno a adresu, se zaveéry, které vyvodilo.

Nalezité podané stiznosti budou rfddné prosetieny a v pfFipadé oprdvnéné stiznosti

budou feditelem (zdstupcem feditele) DDM Olomouc vyvozeny patficné zavéry a
opatfeni, se kterymi bude pisatel seznamen.

§ 22 - Zavérecna ustanoveni

Vnitfni fad je zadvazny pro viechny zaméstnance DDM Olomouc, ucastniky vzdélavani a
zajmoveé ¢innosti na DDM Olomouc a ostatni navstévniky DDM Olomouc.

Svnitinim Fadem jsou povinni se (prokazatelnym zplsobem) seznamit vSichni
zaméstnanci DDM Olomouc a Ucastnici vzdélavani (u nezletilych jejich zakonni zastupci)
na DDM Olomouc.

Rozdélovnik vytiskl a jejich uloZeni je uvedeno na titulni strané vnitiniho fadu DDM.
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IV. SEZNAM ODKAZU NA ZAKONY, NARIZENI VLADY, VYHLASKY,

SMERNICE A OSTATNi PREDPISY

Vnitfni fdd Domu déti a mladdeze Olomouc vychdzi z fady platnych pfedpisi a norem, jejichz
seznam je jeho soucasti :

Zakonik prace €. 262/2006 sb.;

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon);

Z3akon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu;
Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani;

Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi ndlezitosti dlouhodobych zamérd, vyrocnich
zprav a vlastniho hodnoceni skolskych zafizeni;

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku;

Vyhlaska ¢. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské $kolni inspekce
a vykonu inspekéni ¢innosti;

Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazu déti, u¢astnikl a studentd;

Vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, ucastnikd a studentl se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami a déti, ucastnik( a studentl mimoradné nadanych.
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Domu déti a mladeze Olomouc

Ptiloha €. 2: Pro¢ vnitini rad.

Priloha ¢. 3: Provozni fad DDM Olomouc.
Piiloha ¢. 4: Skolni matrika Domu déti a mladeze Olomouc
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AN O

Piiloha ¢. 6: Vnitini fad détského hristé Domu déti a mladeze Olomouc
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Priloha ¢. 1 - Vytah pravidel vnitiniho fadu

Vytah pravidel vnitiniho radu
Pravidla pro Gcastniky zajmového vzdélavani
Domu déti a mladeze Olomouc

Prava ucastnikii Domu déti a mladeze Olomouc (dale jen DDM Olomouc)

1. Kazdy ucastnik ma pravo na zdjmoveé vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu DDM Olomouc,
které slouzi zejména k rozvoji klicovych kompetenci, talentu, icelnému a smysluplnému vyuziti volného
casu.

2. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo formulovat své vlastni nazory, pravo tyto nazory svobodné
vyjadiovat ve viech zilezZitostech, které se jej dotykaji v ramci zdjmového vzdélavani, pficemz se jeho
nazordm musi vénovat pozornost odpovidajici jeho véku a urovni. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma
pravo na svobodu projevu, svobodu mysleni, svédomi a ndbozenstvi.

3. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na ochranu pred jakymkoli télesnym ¢i dusevnim nasilim,
urdzenim nebo zneuzivanim, zanedbdvanim nebo nedbalym zachazenim, sikanovéanim, tryznénim nebo
vykofistovanim.

4. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na slusné a dustojné zachazeni i v pfipadé feseni kazeriskych
prestupka.

5. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na jasné sdéleni a zdivodnéni hodnoceni a na informace o
pridbéhu a vysledcich svého vzdélavani. Jedna-li se o ucastniky handicapované, ma ucastnik pravo na
specialni péci v rdmci moznosti DDM Olomouc.

6. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na informace a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani (podle Skolského zakona).

Povinnosti tcastnik{ v dobé pobytu ve skolském zafizeni DDM Olomouc

1. Ucastnikm neni dovoleno nosit do zadjmového vzdélavani véci, které nejsou nutné pro ¢innost, zejména
predméty z drahych kovl, predméty nebezpecné , nebo predméty cenné. Pokud tcastnik tuto povinnost
porusi, jedna na vlastni odpovédnost. DDM Olomouc v tomto pfipadé nezodpovida za vzniklé skody na
majetku Ucastnika s vyjimkou skody vzniklé v disledku prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti
ze strany vedouciho zdjmového vzdélavani.

2. Ucastnici jsou povinni plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovnikG a spravnich zaméstnancG
vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinimi predpisy DDM Olomouc, chovat se v dobé vzdélavani i
mimo dobu vzdélavani v souladu s obecné platnymi pravidly slusného a ohleduplného chovani. Poruseni
téchto pravidel mize mit za nasledek pouziti opatieni podle vnitiniho ¥tadu DDM Olomouc, pfipadné
vykazani ze vzdéldvani nebo c¢innosti pedagogickym pracovnikem, za predpokladu, Ze nebude ohrozena
jeho bezpe¢nost. Reditel DDM Olomouc mUze rozhodnout o podminé&ném vylou¢eni nebo vylouceni ze
vsech forem zdjmového vzdélavani uskute¢riovanych DDM Olomouc.

3. Ucastnici jsou povinni chranit majetek DDM Olomouc. Jsou povinni udrzovat poradek v prostorach DDM
Olomouc i mimo vzdélavani. Setfi majetek DDM Olomouc a $etrné zachézi s materidlem pro vzdélavaci
¢innost. Neposkozuji kefe a dalsi zeleri v aredlu DDM Olomouc. V pfipadé svévolného poskozeni nebo
zni¢eni majetku DDM Olomoug, jinych Gcastnikl ¢i jinych osob hradi ucastnik, ktery svévolné poskozeni
nebo zni¢eni majetku zpusobil (v ptipadé nezletilych jejich zakonni zastupci), Skodu v plném rozsahu.

Dalsi povinnosti zletilych ucastniku
Zletili icastnici jsou povinni oznamovat DDM Olomouc Udaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 3

Skolského zékona) a dal3i udaje, které jsou podstatneé pro priib&h vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a
zmény v téchto udajich.
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Organizace vzdélavani a dalSich ¢innosti tucastnikid konanych na DDM Olomouc

1. Uéastnik je povinen fadné dochazet do DDM Olomouc a uUcastnit se ¢innosti podle rozvrhu hodin.
Nepfitomnost v zajmovém vzdélavani musi byt fadné omluvena (u nezletilych ucastniku zdkonnymi
zastupci).

2. Pokud musi ucastnik opustit pravidelnou zajmovou ¢innost v jejim pribéhu pozada o uvolnéni vedouciho
zajmoveho Gtvaru (dale jen ZU), ktery jej s ¢innosti uvolni. Nezletileho G¢astnika mize vedouci ZU (popt.
zastupujici pedagogicky pracovnik) uvolnit v pribéhu zajmového vzdélavani pouze na zdkladé pisemné
zadosti zakonného zastupce.

3. Ucastnik je povinen dodrzovat vnitini fad a dalsi vnitfni predpisy DDM Olomouc, predeviim pokyny
k ochrané zdravi a bezpecnosti.

4. Po ptichodu do DDM Olomouc, pouziji Ucastnici k pfezuti a ulozeni obuvi a svrchniho obleceni vyhrazené
misto, podle pokynu vedouciho ZU. Je zakédzédno ponechavat na téchto (i jinych) mistech ktera jsou bez
pfimého pedagogického dozoru penize, cenné véci, legitimace apod.

5. Pokud se nedostavi pedagog do péti minut po zacatku pldnované cinnosti, oznami ucastnici jeho
nepfitomnost v na vratnici DDM.

6. Vdobé probihajiciho zdjmového vzdéldvani se jeho ucastnici zbyte¢né nezdrzuji na chodbach, ve
vestibulech a na socialnich zatizenich.

7. O prestavkach se ucastnici zajmového vzdélavani nezdrzuji na schodistich, neptebihaji z poschodi do
poschodi.

8. Poukonceni ¢innosti a odchodu z télocvi¢ny, u¢ebny, klubovny, 3atny apod. si G¢astnici na téchto mistech
nenechavaji zadné své osobni véci! Za takto ponechané véci DDM Olomouc neruci.

9. Vstup do pater v budovach, ktera neslouzi zajmovému vzdélavani neni ucastnikiim dovolen. V pribéhu
vzdélavani, véetné doby prestavek, je zakdzdno nezletilym ucastnikim opustit budovu DDM Olomouc bez
védomi pedagogického pracovnika (vedouciho ZU) DDM Olomouc. Svévolné opusténi prostor DDM
Olomouc nezletilym ucastnikem je povazovano jako zadvazné poruseni Vnitfniho radu!

10. Ucastnikdim neni dovoleno vstupovat do kancelafi, skladd, dilen, pracoven a feditelny DDM Olomouc bez
vyzvani zaméstnance DDM Olomouc.

Dalsi podrobnosti k osobni hygiené, bezpecnosti a ochrané zdravi

1. Ucastnici jsou povinni hlasit vedoucimu ZU, pedagogickému pracovnikovi nebo dozoru na vratnici kazdy
sebemensi Uraz Ucastnika, jakoukoliv ztratu nebo poskozeni majetku a zafizeni.

2. Ucastnici se na DDM Olomouc chovaji tak, aby neohrozili zdravi a bezpe¢nost svou i ostatnich Gc¢astnika.
Nenosi do DDM Olomouc piredméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich.

3. Ucastnici plné respektuiji vnitfni (provozni) fady télocvi¢en, odbornych u¢eben a kluboven.

4. Ucastnici nesméji provadét jakékoliv manipulace s elektfinou, plynem, vodou apod. Rovnéz nesmi
zapojovat do elektrické sité audiovizualni pom{cky.

5. Vétrani uceben mohou provadét ucastnici pouze za ptitomnosti pedagogického pracovnika a na jeho
pokyn.

6. Piijakychkoliv pfesunech v dobé vzdélavani i mimo vzdélavani (hfisté, stadion, apod.) se chovaji Gcastnici
tak, aby neohrozili zdravi své i svych spoluticastnikd, pfi presunu dlsledné dodrzuji dopravni predpisy a
dbaji pokynt vedouciho ZU.

7. Ucastnikdm DDM Olomouc je zakdzano drzeni, noseni, distribuce, pozivani a zneuzivani jakychkoliv
navykovych a omamnych latek véetné alkoholu v aredlu DDM Olomouc i mimo néj, v mistech kde probiha
¢innost DDM Olomouc. U¢astnikiim je zakazano ponizovani, télesné ublizovani a veskeré ¢innosti, které
by vedly k ohrozovéni télesného i dusevniho zdravi viech ucastnika.

8. Ve viech prostorach DDM Olomouc a mistech, kde probiha ¢innost DDM, plati pfisny zakaz koureni pro
vsechny ucastniky DDM Olomouc.

Tento text nenahrazuje Vnitini rad Domu déti a mladeze Olomouc.
PIné znéni vnitiniho fadu je kdispozici na vratnici DDM Olomouc a webovych

strankach DDM Olomouc.

V Olomouci 24.9.2007
Mgr. Jifi Dostal
feditel DDM Olomouc
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Pfiloha €. 2 - Pro¢ vnitini fad

Proc¢ vnitrni rad

Kazdd Skola a skolské zafizeni musi mit svUj fad. Beru tedy na védomi, Ze jej ma také nas
DUm déti a mladeze. Vnitini fad vymezuje predevsim moje prava a povinnosti a jeho
dodrzovani je pfedpokladem dobrého souziti mezi ucastniky zdjmového vzdélavani, ale také
mezi ucastniky zajmového vzdélavani a dospélymi pracovniky Domu déti a mladeze
Olomouc.

Co bych na zakladé vnitiniho radu mél

* Vystupovat, jednat, oblékat se a upravovat podle zésad slusného chovani a vkusu.
Chodit v¢as a pravidelné do zajmovych krouzku a jinych organizovanych ¢innosti.
» Radné a véas omlouvat svoji nepfitomnost.

* Vzdy chranit zdravi své i svych spolutcastnikd.

e Vazit si véci vlastnich, spole¢nych, Domu déti a mladeze i véci druhych ucastnikd.
e Dbat na dodrzovani zasad bezpecnosti zdravi, hygieny, Cistoty a poradku.

¢ PInit povinnosti vymezené vnitinim a provoznim radem.

Co bych nemél

* Nosit do Domu déti a mladdeze predmeéty, které pro Cinnost nepotiebuji (hlavné véci
nebezpecné a cenné).

e Lhata podvadét.

Cemu se musim vyhnout

* V3em projeviim ponizovani a ublizovani uc¢astnikiim Domu déti a mladeze.
* Dondseni, uzivani a Siteni ndvykovych latek (cigarety, drogy, alkohol, ...).

* Projevim vulgarnosti.

* V3em projevim nasili (v€etné naznakl kopd, chvatu a uderd).

e Svévolnému opusténi Domu déti a mladeze.

Co oc¢ekavam od dospélych

e Sludné jednani.

¢ Pfimérenost a splnitelnost.

* Vzor a autoritu.

* Pochopeni mych objektivnich problému a starosti.

¢ Ochotu mne vyslechnout a vécné se mnou diskutovat.

e Prdvo na odvolani v ptipadé presvédceni o nespravedInosti.
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Pfiloha €. 3 - Provozni Fad

Provozni rad
hlavni budovy a pavilonu zajmové ¢innosti Domu déti a mladeze Olomouc
pro ucastniky vzdélavani a zajmové cinnosti
Udaje o zatizeni

Nazev a sidlo zafizeni: DUm déti a mladeze Olomouc; 771 74 Olomoug, tf. 17. listopadu 47
Telefon: 585223 233
IC: 00096792
Reditel zatizeni: Mgr. Jifi Dostal

Provoz:

Prostory Domu déti a mladeze Olomouc (ddle jen DDM Olomouc) slouzi vychovné-vzdélavaci a
zajmoveé cinnosti.

Prostory hlavni budovy a pavilonu zdjmové ¢innosti jsou pfistupné:

- v pracovni dny: od 7:00 do 22:00 hodin;

- ovikendech a ve svatky: dle potfeby a rozsahu akci, zpravidla od 8:00 do 20:00 hodin;

- béhem letnich prazdnin: zpravidla od 8:00 do 16:00 hodin.

Rezimové pokyny

1.  V dopolednich hodinach je provoz DDM Olomouc fizen pro vefejnost pracovniky DDM
Olomouc odpovidajicimi za kondani akce.

2.V odpolednich hodindch je provoz fizen pracovniky na vratnici a jednotlivymi pedagogickymi
pracovniky.

3. Vstup do budovy a pavilonu zajmovych ¢&innosti (dale jen PZC) je pro navitévniky a ucastniky
vzdélavani a zajmové cinnosti povolen pouze v provozni dobé, vstup do prostor uceben,
tanecniho salu, télocvicny a kanceldfi pak jen za dozoru ze strany stalych ¢&i externich
pracovnikt DDM Olomouc.

4.  V budové se navstévnici a Ucastnici vzdélavani a zajmové c¢innosti fidi pokyny pracovniki DDM
Olomouc, pedagogtl a vedoucich krouzku.

5. Ucastnici vzdélavani a zajmové ¢innosti jsou povinni se do prostor pracoven, uceben,

télocvi¢ny, tane¢niho sdlu prezouvat. Véci si odkladaji na uréenych mistech, ve kterych si

nesméji nechavat cenné véci.

Kazdy navstévnik zachovava platna hygienicka a bezpec¢nostni pravidla.

V3echny pracovny, ucebny, télocvi¢na, taneéni sal a venkovni détské hfisté maji zpracovany

vlastni provozni fad, ktery je zavaznym dokumentem pro jejich vyuzivani.

8. Ve vsech prostorach DDM Olomouc je zakdzano manipulovat s ndbytkem, zafizenim a
vybavenim. Kazdé poskozeni vybaveni ¢i zafizeni, je nutno nahlasit pedagogickému
pracovnikovi, nebo pracovnikovi na vratnici DDM Olomouc.

9.  Umyslné poskozeni nebo zni¢eni majetku ¢i vybaveni hradi v plném rozsahu vinik (v pfipadé
nezletilého vinika jeho zdkonny zastupce).

10. Ve vsech prostordch DDM Olomouc i mimo né, v mistech kde probiha ¢innost DDM Olomouc
je véem navstévnikim, ucastnikim i pracovnikim DDM Olomouc pfisné zakazano kourit,
pozivat alkoholické napoje a jiné navykové latky.

11. Pfi odchodu z mistnosti, kde probiha vzdélavani a zdjmova ¢innost maji vsichni pedagogicti
pracovnici povinnost zkontrolovat uzavieni oken, vodovodnich baterii a zhasnuti svétel.

12. Odemykani a uzamykani budovy DDM Olomouc a PZC maji povoleno pouze povéfeni
pracovnici, ktefi zodpovidaji za prostory DDM Olomouc a jejich zabezpecleni po ukonceni
¢innosti na DDM Olomouc.

NOo

V Olomouci 24.9.2007 Magr. Jifi Dostal, v.r.
feditel DDM Olomouc
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P¥iloha €. 4 - Skolni matrika Domu déti a mladeze Olomouc

SKOLNIi MATRIKA
DOMU DETi A MLADEZE OLOMOUC

Skolni matrika Domu déti a mladeze Olomouc obsahuje na zakladé ustanoveni § 28 odst. 3
zadkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (§ko|sk)’/ zakon), ve znéni zdkona ¢. 343/2007 Sb. tyto udaje o ditéti, zdkovi nebo
studentovi, popf. dalsi fyzické osobé (dale ucastniku):

1. Jméno a pfijmeni, rodné cislo, popf. datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ucastniku
pfidéleno, dale statni obcanstvi a misto trvalého pobytu, popf. misto pobytu na
uzemi Ceské republiky, podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahraniéi,
nepobyva-li G¢astnik na zemi Ceskeé republiky.

Datum zahajeni a ukonceni Skolské sluzby nebo zajmového vzdélavani.

3. Udaje o zdravotni zpUsobilosti, poptipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit
vliv na poskytovani skolské sluzby nebo vzdélavani.

4, Udaje o tom, zda je ucastnik zdravotné postizen, nebo zdravotné znevyhodnén, a to
jen, pokud je Domu déti a mladeze Olomouc tento udaj poskytnut s vyslovhym
souhlasem zakonného zastupce nezletilého ucastnika nebo zletilym acastnikem,
a to v pisemné podobé (podle zakona ¢. 101/2000 Sb.).

5. Oznaceni Skoly, v niz se dité, zak nebo student vzdélava.

6. U nezletilych ucastnikl: jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého
pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

™

Zaznam nebo zména udaje ve skolni matrice se provede neprodlené po rozhodné udalosti.
Pti vedeni $kolni matriky a pfi zpracovani osobnich udaji ucastnikl postupuje DUm déti a
mladeze Olomouc podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. Dim déti a mladeze Olomouc je udaje ze
Skolni matriky opravnén poskytovat osobam, které svlj narok prokazi opravnénim
stanovenym timto nebo zvlastnim zakonem (napf. § 8 trestniho fadu, § 47 odst. 1 a 2 zdkona
¢.283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky).

DUm déti a mlddeze Olomouc podle § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb. sdruzuje pro statistické
Ucely a plnéni dalSich povinnosti udaje ze $kolnich matrik s vyjimkou udaja uvedenych
v bodé 3 a 6; udaje uvedené v bodé 4 se sdruzuji pouze v anonymizované podobé.

V Olomouci dne 1.1.2008

Mgr. Jifi Dostal
feditel DDM Olomouc
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Pfiloha ¢. 5 - Pfehled nabidky krouzkd s vysi tplaty ve skolnim roce 2008/2009

Piehled nabidky krouzki s vysi uplaty ve $kolnim roce 2008/2009

krouzek vék misto konani uplata
HUDBA
Bubnovani 6az 18 let Janského 1 500 K¢ / pol.
Flétna 1 5az15let Janského 1 600 K¢ / pol.
Flétna 2 6az12let Rozhavska 21 600 K¢ / pol.
Klavesy 10az 15 let Roznavska 21 600 K¢ / pol.
Kytara 1 (zacatecnici) 6az18let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Kytara 2 (pokrocili) 8az15let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Kytara 3 8az15let Janského 1 600 K¢ / pol.
Kytara 4 10az 15 let Roznavska 21 600 K¢ / pol.
Muzicirovani a zpivani 6az 18 let Janského 1 500 K¢ / pol.
PRIRODA
Obratni Sikulové 8az18let Janského 1 500 K¢ / pol.
Ochranci pfirody 7 az 15 let tf. 17. listopadu 47 400 K¢ / pol.
Rybafsky krouzek 7 az 15 let Janského 1 400 K¢ / rok
ZOO0 klub 8az15let Z0O0 Olomouc 350 K¢ / pol.
SPORT

Aerobik 1 (starsi) 10az 15 let Roznavska 21 600 K¢ / pol.
Aerobik 2 5az9let Janského 1 500 K¢ / pol.
Aerobik 3 6az8let tf. 17. listopadu 500 K¢ / pol.
Aerobik 4 (mladsi) 6az10let Roznavska 21 600 K¢ / pol.
Basketbal 10az 10 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Cviceni rodic¢t s détmi 1 2az4let Janského 1 30 K¢/ lekce
Cvicenirodi¢a s détmi 2 2az5let Roznavska 21 500 K¢ / pol.
Cyklotrial 6az 18 let tf. 17. listopadu 47 300 K¢ / pol.
Dracata predskolaci (lyzovani) 4az6 let dle snéhovych podminek 3500 K¢

Florbal (divky) 9az12let tr. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Florbal 1 14 az 16 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Florbal 2 12az13let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Florbal 3 12az13let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Florbal 4 9az 11 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Frisbee 13az99 let Hala UP - venkovni hfisté 600 K¢ / pol.
Kung-fu 7 az 18 let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Lukostielba 12az99 let hala UP - lodénice 600 K¢ / pol.
Lyzafsky krouzek 1 5az8let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Lyzafsky krouzek 2 9az13let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Micoveé hry (zac¢atecnici) 5az8let Roznavska 21 500 K¢ / pol.
Mladi Sampioni (sp. pfipravka) 8az9let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Orientacni béh 7 az 99 let tf. 17. listopadu 47 300 K¢ / pol.
Plavani 5az7let ZS Nedvédova 700 K¢ / pol.
Pohybova vychova pro MS 3az6let Janského 1 500 K¢ / pol.
Predplavecky kurz 42az6let ZS Nedvédova 700 K¢ / pol.
Rehabilita¢ni cviceni 18 az 99 let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Sebeobrana 6az15let Roznavska 21 500 K¢ / pol.
Sportovni pfipravka 1 5az7let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Sportovni pfipravka 2 8az12let Roznavska 21 500 K¢ / pol.
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Stolni tenis 1 10 az 99 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Stolni tenis 2 12az99 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Stolni tenis 3 10 az 99 let Roznavska 21 600 K¢ / pol.
Stolni tenis 4 12az99 let Roznavska 21 600 K¢ / pol.
Tae Kwon Do (zac¢atecnici) 6az15let Roznavska 21 800 K¢ / pol.
Tae Kwon Do (pokrocili) 6az15let Roznavska 21 800 K¢ / pol.
Vodni turistika 7 az 99 let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Vyvoleni 17 az 99 let tf. 17. listopadu 47 200 K¢ / pol.
TANEC
Clogging 14 az 25 let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Disko tance 5az15let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Electric Boogie 15az 20 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Hip Hop 15az 20 let tf. 17. listopadu 47 800 K¢ / pol.
Hip hop pro déti 6az9let Janského 1 500 K¢ / pol.
Hopsalek 5az10let Janského 1 500 K¢ / pol.
Orientalni tanec 6az 25 let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Pfedtanecni vychova 4az6 let Janského 1 500 K¢ / pol.
Rytmika 4 az6 let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Sportovni tanec 6az15let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Square dance 12az99 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Step 10 az 99 let tf. 17. listopadu 47 500 K¢ / pol.
Tanec¢ni klub seniort 30az99 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
TECHNIKA
Automodelafi 10az 15 let Janského 1 600 K¢ / pol.
Elektrotechnika 10az 15 let Janského 1 600 K¢ / pol.
Letecti modelafi 10az 15 let Janského 1 600 K¢ / pol.
Plastikovi modelafi 10az 15 let Janského 1 600 K¢ / pol.
Prace PC (zac¢atecnici) 6az10let Janského 1 600 K¢ / pol.
Prace PC (pokrocili) 8az12let Janského 1 600 K¢ / pol.
Programovani (Visual Basic) 12 az 18 let Janského 1 600 K¢ / pol.
Tvorba WWW stranek 12az 15 let Janského 1 600 K¢ / pol.
Zelezni¢ni modelafi 10az 15 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
VYTVARNA VYCHOVA

Drevodilna 12 az 26 let tf. 17. listopadu 47 700 K¢ / pol.
Keramika a prostorova tvorba 8az18let 900 K¢ / pol.
Keramika a prostorova tvorba 26 a2 60 let t¥. 17. listopadu 47 1200 K¢ / pol.
(dospeli)

Keramika pro nejmensi 5az7let tf. 17. listopadu 47 900 K¢ / pol.
Keramika pro rodice s détmi 18 az 60 let tf. 17. listopadu 47 1100 K¢ / pol.
Toceni na hrncitském kruhu 12 az 60 let tf. 17. listopadu 47 600 K¢ / pol.
Tvarci fotografie a videotvorba 14 az 60 let tf. 17. listopadu 47 900 K¢ / pol.
Vytvarna vychova 1 5az7let tf. 17. listopadu 47 700 K¢ / pol.
Vytvarna vychova 2 8azl14let tf. 17. listopadu 47 700 K¢ / pol.
Vytvarna vychova 3 5az10let Janského 1 650 K¢ / pol.
Vytvarna vychova s keramikou 8azl14let tf. 17. listopadu 47 900 K¢ / pol.
Vytvarnd vychova s poc. 10az 18 let t¥. 17. listopadu 47 700 K¢ / pol.
grafikou

Vytvarné hratky 5az8let Roznavska 21 600 K¢ / pol.
Vytvarny klub 14 az 60 let tf. 17. listopadu 47 700 K¢ / pol.

OSTATNI

Divadélko 9az15let tf. 17. listopadu 47 550 K¢/ pol.
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Divadélko Rampa
Divadelni klub
Herni klub

Hrava matematika
Hratky s fantazii
Kasparkoviny

Klub mami a mimi
Klub United Games
Mala skolka

Malé divadélko
MZDM

Poutnici

Prvni pomoc s mraveneckem
Stolni fotbalek
Svétobéznik
Vesela dramatika
Sachy 1

Sachy 2
Zonglovani

V Olomouci 30.9.2008

Magr. Jifi Dostal
feditel DDM Olomouc

15 az 26 let
12 az 26 let
8az99 let
10az 15 let
8 az 88 let
8az18let
2az4let
14 az 26 let
2az5let
8az 15 let
13 az21 let
12 az 18 let
6az10let
8az 99 let
8az 15 let
5az10let
6az12let
6az 14 let
7 az 18 let

Janského 1
Janského 1
tr. 17. listopadu 47
Roznavska 21
Janského 1
Janského 1
Roznavska 21
tf. 17. listopadu 47
Janského 1
Janského 1
Roznavska 21
tr. 17. listopadu 47
Roznavska 21
tf. 17. listopadu 47
Janského 1
Roznavska 21
Roznavska 21
tr. 17. listopadu 47
Janského 1
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550 K¢ / pol.
200 K¢ / pol.
200 K¢ / rok
300 K¢/ pol.
200 K¢ / pol.
550 K¢ / pol.
30 K¢/ lekce
50 K¢/ pol.
700 K¢ / pol.
550 K¢ / pol.
100 K¢ / rok
250 K¢ / pol.
500 K¢ / pol.
300 K¢ / pol.
550 K¢ / pol.
500 K¢ / pol.
500 K¢ / pol.
500 K¢ / pol.
500 K¢ / pol.
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Pfiloha €. 6 - Provozni rad détského hfisté

Provozni rad détského hristé

Provozovatel: DUm déti a mladeze Olomouc; 771 74 Olomoucg, tt. 17. listopadu 47
tel. 585 223 233 (dale jen DDM Olomouc)

Spravce hiisté: pan Karel Vrtél, ktery provadi pravidelnou kontrolu a udrzbu zafizeni venkovnich
hracich ploch
Provozni doba: Pondéli-nedéle

Détské hristé je urceno verejnosti
Détské hristé je bez dozoru. Vstup je na vlastni nebezpeci!
V piipadé Urazu nebo zcizeni osobnich véci se ndhrada neuplatnuje z pojistky DDM Olomouc.

Upozorfiujeme uzivatele détského hristé na nebezpedi Urazu spojeného s vyskovou nerovnosti
terénu a osazenych sloupt a ¢innostmi konanymi na zafizenich venkovnich hracich ploch (kolotog,
skluzavka, apod.).

PFistup na hfisté je mozny pouze volnymi vchody, pfelézani plotu a zamcenych bran je zakazano.
Uzivatelé jsou povinni, v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinimi predpisy DDM Olomouc, chovat se
na détském hf¥isti v souladu s obecné platnymi pravidly slusného a ohleduplného chovani tak, aby
svoji ¢innosti neohrozili zdravi a bezpecnost svou i ostatnich uzivatel(!

Uzivatelé jsou povinni plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovnik{ a spravnich zaméstnancu.

Na hfisti je zakazano:

- nic¢eni vybaveni hiisté, niceni zelené v celém aredlu a lezeni na stromy;

- noSeni a manipulace se sklenénymi, ostrymi a jinak nebezpecnymi predméty, kterymi by mohlo
dojit k ohrozeni zdravi uzivatel(;

- pohazovani odpadk (u hfisté je umisténa nadoba na odpadky);

- vodéni psl a jinych zvifat;

- pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, koureni a distribuce drog;

- provozovani hazardnich her.

Déti do 10 let mohou navstévovat hristé jen v doprovodu dospélé osoby!

V dobé provozu DDM je nutné neprodlené hlasit veskeré Urazy nebo poskozeni hfisté na vratnici —
kde je také ulozena lékarnicka pro poskytnuti prvni pomoci a telefon pro pfivolani zachranné sluzby.

UPOZORNEN::
V pfipadé poruseni tohoto fadu détského hiisté mize byt uzivatel vykazan z aredlu a podle okolnosti
mUze byt jeho chovani i predmétem prestupkového fizeni, pfipadné predmétem Setfeni Policie CR.

Dualezita telefonni éisla:

155 - zadchranna sluzba
156 — méstska policie
150 - hasici

158 — Policie CR

V Olomouci 24.9.2007 Magr. Jifi Dostal
Reditel DDM Olomouc



