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| |. VSEOBECNA USTANOVENI A CINNOST DOMU DETi A MLADEZE OLOMOUC I

§ 1 — Vseobecna ustanoveni

1. Dim déti a mladeze Olomouc (dale jen DDM Olomouc) je Skolskym zafizenim, které
vsouladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, wvyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon); a provadécimi predpisy k nému poskytuje

zajmové vzdélavani.

2. Rozhodnutim MSMT CR €. j. 14689/2001-14 ze dne 30. bFezna 2001 se Dim déti a mlddeze
Olomouc stal s G€innosti od 1. 4. 2001 pFispévkovou organizaci Olomouckého kraje — ICO
00096792.

3. Vnitini tAd DDM Olomouc upravuje zakladni pravidla provozu zafizeni pro zaméstnance,
ucastniky cinnosti a dalSi navstévniky DDM Olomouc. Vymezuje prava a povinnosti
zUcastnénych, jejich zdkonnych zastupct, ochranu zdravi a bezpecnost pfi praci i zajmovém
vzdélavani. Zabezpecluje predchdazeni socidlné patologickym jevim jako je nasili, Sikana,
rasova diskriminace a uzZivani navykovych latek. Upravuje podminky zachazeni s majetkem
DDM Olomouc ze strany ucastnika.

4. Vnitfni rfad plati pro budovy a vsechny prostory jak vlastni, tak prostory pronajimané
a ¢innosti, které DDM Olomouc zajistuje a porada.

§ 2 — Cinnost DDM Olomouc

1. Obsah ¢innosti DDM Olomouc je vymezen jednak Skolskym zdkonem a provadécimi predpisy
k nému, zejména pak Vyhlaskou 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani. Dale obsah Cinnosti
urcuji cile statni vzdéldvaci politiky, Dlouhodoby zdmér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci
soustavy CR, Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje Olomouckého kraje a zfizovaci listina
DDM Olomouc a dalsi strategické dokumenty. Nejpodstatnéjsi zaméry, cile a ukoly, které
stanovi vy$e uvedené strategické dokumenty, jsou zapracovany ve Skolnim vzdélavacim
programu DDM a Koncepci DDM Olomouc.

2. Zajmové vzdélavani se uskutecnuje zejména témito formami:

a) Pravidelnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani.

b) Prilezitostnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdéldvaci ¢innosti, véetné moznosti
pfipravy na vyucovani.

c) Taborovou ¢innosti a dalsi obdobnou ¢innosti.
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d) Osvétovou cinnost vcetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a
studenty, popftipadé i dalSi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a
vychovou k dobrovolnictvi.

e) Individualni prdaci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, Zaka a student(.
f) VyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

g) Vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy skol.

Ugastnici ¢innosti

Dam déti a mladdeze Olomouc je pfistupny vsem bez jakékoliv diskriminace z divod( rasy,
barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndboZenstvi, narodnosti, etnického nebo socidlniho

plvodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu.

Ucastniky zdjmového vzdélavani jsou déti, 7aci a studenti; ucastniky mohou byt také
pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastnikl, popripadé dalsi fyzické osoby.

Cinnost DDM Olomouc je uréena pro déti, 7aky a studenty, ale i pedagogické pracovniky,
rodice, zakonné zastupce nezletilych ucastnik( a dalsi fyzické osoby (dale jen ucastnici), a to
bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky.

O prijeti k pravidelné zdjmové cinnosti a letni ¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné
(elektronické prihlasky).

Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za Uplatu, a to vsouladu s pfislusSnymi §
Vyhlasky ¢. 74/2005 o zajmovém vzdélavani.
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1l. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU
UCASTNIKU

§ 3 — Prava ucastnikl vzdélavani a zajmové cinnosti.

Kazdy ucastnik ma pravo na zdjmové vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu DDM
Olomouc, které slouzi zejména k rozvoji klicovych kompetenci, talentu, k pomoci v profesni
orientaci, k ucelnému a smysluplnému vyuziti volného casu.

Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo formulovat své vlastni nazory, pravo tyto nazory
svobodné vyjadiovat ve vSech zaleZitostech, které se jej dotykaji vramci zajmového
vzdélavani, pricemZ se jeho ndzoridm musi vénovat pozornost odpovidajici jeho véku a
urovni. Kazdy ucastnik DDM Olomouc md prdvo na svobodu projevu, svobodu mysleni,
svédomi a ndboZenstvi.

Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na zpfistupnéni vyrocnich zprav o ¢innosti DDM
Olomouc a zprav o vlastnim hodnoceni DDM Olomouc, zprav o kontrole €SI, vnitiniho fadu,
Skolniho vzdélavaciho programu.

Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na ochranu pred jakymkoli télesnym ¢i duSevnim
nasilim, urdzenim nebo zneuzivdnim, zanedbdvdnim nebo nedbalym zachdzenim,
Sikanovanim, tryznénim nebo vykoristovanim.

Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na slusné a dlstojné zachazeni i v pfipadé reseni
kazenskych prestupk.

Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na jasné sdéleni a zdivodnéni hodnoceni a na
informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani. Jedna-li se o ucastniky handicapované,
ma Ucastnik pravo na specidlni péci v rdmci moznosti DDM Olomouc.

Kazdy ucastnik ma na DDM Olomouc pravo na informace a poradenskou pomoc
v zalezZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani (podle Skolského zakona).

§ 4 — Organizace vzdélavani a dalsich zajmovych Cinnosti konanych na DDM Olomouc

Ucastnik je povinen fadné dochazet do DDM Olomouc a Ucastnit se ¢innosti podle rozvrhu
hodin.

Ucastnici se shromazduji v prostorach pred mistnostmi uréenymi ke vzdélavani nebo zajmové
¢innosti nejdrive 15 minut pred jejich zahajenim (zahajeni je stanoveno rozvrhem). Termin
mista a Casu se dovédi Ucastnici a zakonni zastupci nezletilych Gcastnikl prostrednictvim
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informativniho e-mailu, ddle pak na webu DDM Olomouc. ZpUsob a cas ,predavani
nezletilého Ucastnika zakonnymi zastupci vedoucimu zajmového Gtvaru (dale jen ZU) bude
po dohodé zakonného zastupce s vedoucim ZU stanoven pisemné (zodpovida vedouci ZU).
Od této doby pak vedouci ZU zodpovidd za nezletilého Géastnika.

Nepfitomnost v zajmovém vzdélavani musi byt fadné omluvena (u nezletilych ucastnik(
zakonnymi zastupci).

Pokud udcastnik musi opustit pravidelnou zajmovou cinnost v jejim prabéhu, pozada
o uvolnéni vedouciho zU, ktery jej z ¢&innosti uvolni. Nezletilého ucastnika maze vedouci ZU
(popft. zastupujici pedagogicky pracovnik) uvolnit v pribéhu zajmového vzdéldvani pouze na
zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce. VesSkeré pisemné omluvenky pak zaklada
vedouci ZU do své pedagogické dokumentace a po skonéeni $kolniho roku je predava
odpovédnému pracovnikovi k archivaci.

Ucastnik je povinen dodrzovat vnitini fad a dalsi vnit¥ni predpisy DDM Olomouc, predeviim
pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl prokazatelné sezndmen.

Po prfichodu do DDM Olomouc poutziji ucastnici k prezuti a ulozeni obuvi a svrchniho obleceni
vyhrazené misto, podle pokynu vedouciho ZU. Je zakdzédno ponechdavat na téchto (i jinych)
mistech, kterd jsou bez pfimého pedagogického dozoru penize, cenné véci, legitimace, apod.

Pokud se nedostavi pedagog do péti minut po zacatku planované cCinnosti, ozndmi Ucastnici
jeho nepfitomnost na recepci DDM Olomouc. Konajici sluzba zajisti suplovani, pfipadné
vykond dozor nad nezletilymi ucéastniky (max. do konce doby planované Cinnosti).

V dobé probihajiciho zdjmového vzdélavani se jeho Uclastnici zbytecné nezdrzuji na
chodbach, ve vestibulech a na socidlnich zafizenich.

Pokud je vyhlasena prestdvka vedoucim ZU, Géastnici zajmového vzdélavani se nezdrzuji na
schodistich a neptebihaji z poschodi do poschodi.

Po skoné&eni €innosti odvadi vedouci ZU t&astniky na misto ,,odchodu®. Termin mista a ¢asu
se dovédi Ucastnici a zakonni zastupci nezletilych ucastnik( v Uvodni hodiné. ZpUsob a cas
,vyzvednuti“ nezletilého Géastnika zakonnymi zéstupci od vedouciho ZU bude po dohodé
zakonného zastupce s vedoucim ZU stanoven pisemné (zodpovida vedouci ZU). Po tuto dobu
pak vedouci ZU zodpovida za nezletilého Géastnika.

Po ukonceni cinnosti a odchodu z télocvicny, ucebny, klubovny, Satny, apod. si Ucastnici
na téchto mistech nenechavaji zddné svoje osobni véci! Za takto ponechané véci DDM
Olomouc neruci!

Vstup do pater v budovach, kterd neslouzi zdjmovému vzdélavani, neni dovolen. V priibéhu
vzdélavani, v€etné doby prestdvek, je zakazano nezletilym ucastnikim opustit budovu DDM
Olomouc bez védomi pedagogického pracovnika (vedouciho ZU) DDM Olomouc. Svévolné
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opusténi prostor DDM Olomouc nezletilym Ucastnikem je povazovano jako zavainé poruseni
Vnitfniho radul

Uc¢astnikdim neni dovoleno vstupovat do kancelafi, skladd, dilen, pracoven a Feditelny DDM
Olomouc bez vyzvani zaméstnance DDM Olomouc.

Pro organizatory a ucastniky Cinnosti a jiné subjekty, ktefi maji pronajaty mistnosti DDM
Olomouc, jsou podminky, za kterych mohou byt pronajaté prostory vyuzivany zakotveny ve
smlouvé o ndjmu nebo vypljcce nebytovych prostor mezi DDM Olomouc a pfislusnou
pravnickou nebo fyzickou osobou.

§ 5 — Povinnosti ucastnikti v dobé pobytu ve skolském zafizeni DDM Olomouc

U¢astnikdm neni dovoleno nosit do zajmového vzdélavani véci, které nejsou nutné pro
¢innost, zejména predméty z drahych kov(, pfedméty nebezpecné, nebo predméty cenné.
Pokud ucastnik tuto povinnost porusi, jednd na vlastni odpovédnost. DDM Olomouc v tomto
pfipadé nezodpovidd za vzniklé Skody na majetku ucastnika s vyjimkou Skody vzniklé v
dlsledku prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany vedouciho zdjmového
vzdélavani.

U&astnici jsou povinni plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovnikii a spravnich
zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy DDM Olomouc,
chovat se v dobé vzdélavani i mimo dobu vzdélavani v souladu s obecné platnymi pravidly
slusného a ohleduplného chovani. Poruseni téchto pravidel miZe mit za ndsledek pouZziti
opatreni podle vnitfniho fdadu DDM Olomouc, pfipadné vykazani ucastnika ze vzdélavani
nebo cinnosti pedagogickym pracovnikem, za predpokladu, Ze nebude ohroZena jeho
bezpe¢nost. Reditelka DDM Olomouc miie rozhodnout o podminéném vylouceni nebo
vylouceni ze vSech forem zajmového vzdélavani uskute¢riovanych DDM Olomouc.

Ucastnici jsou povinni chranit majetek DDM Olomouc. Jsou povinni udrZovat poradek
v prostorach DDM Olomouc i mimo vzdélavani. Setii majetek DDM Olomouc a $etrné zachazi
s materialem pro vzdélavaci ¢innost. Neposkozuiji kefe a dalsi zelen v aredlu DDM Olomouc.
V pfipadé svévolného poskozeni nebo zniceni majetku DDM Olomouc, jinych ucastnikd i
jinych osob, hradi Ucastnik, ktery svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku zpUsobil (v
pripadé nezletilych jejich zakonni zastupci), Skodu v plném rozsahu.

§ 6 — Dalsi povinnosti zletilych ucastniku

Zletili ucastnici jsou povinni oznamovat DDM Olomouc Udaje nezbytné pro skolni matriku (§
28 odst. 3 Skolského zédkona) a daldi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdéldvani nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.
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§ 7 — Dalsi podrobnosti k osobni hygiené, bezpec¢nosti a ochrané zdravi

DDM Olomouc zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikd pti vzdélavani a s nim
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje ucastnikim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, zajistuje ochranu ucastnikd pred rizikem
poruch zdravého vyvoje. Soustavné vytvaii podminky pro bezpecnost a ochranu zdravi
Ucastnikd, zabezpecuje komplexni hygienickou péci a odpovida za plnéni platnych
hygienickych a zdravotnich norem.

Zasadni rozhodnuti o rezimu a podminkdch prace DDM Olomouc projednava feditelka DDM
Olomouc s lékafem a hygienikem. Reditelka se fidi platnymi a aktudlnimi podminka,
nafrizenimi a opatfenimi vydanymi ze strany KHS.

DDM Olomouc je povinen pfi vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb pftihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm ucastnikl a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné-patologickych jev(.

DDM Olomouc vede evidenci Uraza ucastnikd, k nimz doslo pfi vySe uvedenych ¢innostech
v souladu s platnymi predpisy.

Ucastnici jsou povinni hlasit bezodkladné kterémukoliv zaméstnanci DDM Olomouc
(vedoucimu zU, pedagogickému, nepedagogickému pracovnikovi nebo zaméstnanci na
recepci) kazdy sebemensi Uraz ucastnika, jakoukoliv ztrdtu nebo poskozeni majetku a
zafizeni. Vedouci ZU, pedagogicky, nepedagogicky zaméstnanec nebo dozor na vrétnici,
kterému je nahlasen Uraz nebo poranéni zajisti postizenému poskytnuti prvni pomoci.

V pfipadé zranéni, ¢i nevolnosti nezletilého Ucastnika zajisti vedouci ZU, aby byli o této
skutecnosti bezodkladné informovani zakonni zastupci nezletilého ucastnika, vcéetné
informace o zpUsobu osSetfeni a v pripadé potieby domluvi se zakonnymi zastupci osobni
predani nezletilého ucastnika.

Kazdy uraz, poranéni, nehoda, k niz dojde na akcich, vyletech, vyjezdech, kurzech, taborech,
apod. mimo prostory DDM Olomouc se okamzité hldsi doprovodnému personalu a nasledné
feditelce (zastupci) DDM Olomouc. DDM Olomouc zajisti v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005
Sb., o evidenci Uraz( déti, Zaka a studentd zpracovani zaznam{, ve znéni vyhlasky ¢. 57/2010.

U¢astnici se na DDM Olomouc chovaiji tak, aby neohrozili zdravi a bezpe&nost svou i ostatnich
Ucastnikd. Nenosi do DDM Olomouc predméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i
ostatnich.

Ucastnici plné respektuji vnit¥ni (provozni) Fady télocviéen, odbornych uéeben a kluboven.
Ug&astnici nesmé&ji provadét jakékoliv manipulace s elektfinou, plynem, vodou, apod. Rovnéz

nesmi zapojovat do elektrické sité audiovizuadlni pomdcky, jakékoliv (i soukromé)
elektronické spotrebice, véetné mobilnich telefon(.
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Vétrani u¢eben mohou provadét Uéastnici pouze za pritomnosti pedagogického pracovnika a
na jeho pokyn.

Pti jakychkoliv presunech v dobé vzdélavani i mimo vzdélavani (hristé, stadion, apod.) se
chovaji Ucastnici tak, aby neohrozili zdravi své i svych spolulcastnikd, pfi presunu dasledné
dodrzuji dopravni predpisy a dbaji pokynt vedouciho zU.

Ucastnikdm DDM Olomouc je zakdzano drZeni, noseni, distribuce, poZivani a zneuZivani
jakychkoliv ndvykovych a omamnych latek véetné alkoholu v aredlu DDM Olomouc i mimo
n&j, vmistech kde probihd &innost DDM. Ucastnikiim je zakdzano poniiovani, télesné
ubliZovani a veskeré Cinnosti, které by vedly k ohroZzovani télesného i duSevniho zdravi vSech
Gcastnik(. Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako obzvlast hruby prestupek
proti Vnitfnimu radu!

Ve vSech prostorach DDM Olomouc i mimo né, v mistech kde probihda ¢innost DDM Olomouc,
plati pro vSechny ucastniky pfisny zdkaz koureni.

§ 8 — Pravidla pro ucastniky

Zasadni ustanoveni o pravech a povinnostech uUcastnikli jsou obsahem pravidel pro ucastniky,
ktera jsou umisténa na ptistupnych mistech DDM Olomouc (pfiloha €. 1 a 2).

§ 9 — Prava zakonnych zastupci ucastniku

Zakonni zastupci ucastnik maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového
vzdélavani ucastnika, vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich déti, pricemz jejich vyjadirenim musi byt vénovana pozornost.

Zakonni zastupci Ucastnikl maji dale pravo na informace a poradenskou pomoc DDM
Olomouc pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani podle skolniho
vzdélavaciho programu.

Zakonni zastupci ucastnikli maji prdvo uvolnit (omluvit) ucastnika ze vzdélavani podle
pravidel tohoto fadu.

§ 10 — Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych tcastniku

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikd maji povinnost zajistit, aby Ucastnik dochazel radné do
DDM Olomouc a dokladat ddvody nepfitomnosti Ucastnika ve vzdélavani vsouladu s
podminkami stanovenymi vnitinim radem.
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Zakonni zastupci, ktefi se dohodnou s vedoucim ZU na osobnim pFedani svého ditéte ke
vzdélavani nebo zajmové Cinnosti a jeho prevzeti po skonceni Cinnosti jsou povinni vcas,
podle rozvrhu hodin, dité¢ vedoucimu ZU predavat a po skonéeni €innosti od néj prebirat.
DDM Olomouc zodpovidd za svérené dité jen po dobu konani vzdélavani nebo zajmové
¢innosti.

Na vyzvani feditelky DDM Olomouc maji zakonni zastupci nezletilych ucastnikl povinnost
osobné se zucastnit projednani zavainych otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani
Ucastnika.

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikl informuji DDM Olomouc o zdravotnich obtiZich
Ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na zdravi ucastnika
pfi zdjmovém vzdélavani.

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikl oznamuji DDM Olomouc Udaje nezbytné pro Skolni
matriku (§ 28 odst. 3 Skolského zakona) a dal3i tdaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Zakonni zastupci nezletilych Gcastnikd jsou povinni, v pfipadé svévolného poskozeni nebo
zniceni majetku DDM Olomouc, jinych ucastnikd ¢i jinych osob, uhradit v plném rozsahu
Skodu, kterou nezletily ucastnik vzdélavani nebo zajmové Cinnosti zpusobil.

§ 11 — Vztahy ucastnikd a zakonnych zastupcti s pedagogickymi pracovniky

DDM Olomouc

Pedagogicti pracovnici DDM Olomouc vydavaji ucastnikim a zakonnym zastupctm ucastnik(
pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, vnitiniho radu a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

Vsichni zaméstnanci DDM Olomouc budou ucastniky chranit pred vSsemi formami Spatného
zachdzeni, sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly
a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vmésovat do jejich soukromi. Budou
Ucastniky chranit pred nezakonnymi dtoky na jejich povést. Specidlni pozornost budou
vénovat ochrané pred navykovymi [atkami.

Informace do $kolni matriky nebo jiné dllezité informace (zdravotni handicap, ...), které
Ucastnik nebo zdkonny zastupce ucastnika skole poskytne, jsou divérné, vsichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

Vyzve-li feditelka DDM Olomouc nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce
nezletilého ucastnika k osobnimu projednani zavainych otazek tykajicich se vzdélavani
Gcastnika, konzultuje termin schlizky se zakonnym zastupcem ucastnika.
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5. VSichni pedagogicti pracovnici informuji zdkonné zastupce, pokud o to prokazatelné pozadaiji,
o vysledcich vychovy a vzdélavani jejich déti.

| I1l. ORGANIZACE ZAJIMOVEHO VZDELAVANI I

§ 12 — Skolni vzdélavaci program

1. Na DDM Olomouc se zajmové vzdélavani uskutecnuje podle Skolniho vzdélavaciho programu
a planh prace jednotlivych pracovist a oddéleni. SVP je projednan na pedagogické poradé
a schvalen reditelkou DDM Olomouc. Rozsah a obsah 3$kolniho vzdéldvaciho programu
odpovida pozadavkim zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzd&lavani (Skolsky zakon) a provadécim predpisdim k nému.

2. Skolni vzdé&lavaci program DDM Olomouc stanovi zejména konkrétni cile zijmového
vzdélavani, délku, formy, obsah a casovy plan vzdélavani, podminky pfijimani uchazecq,
prabéhu a ukoncovani vzdélavani, véetné podminek pro vzdélavani ucastnikl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami v souladu s timto Vnitfnim radem a platnymi legislativnimi predpisy.

3. Skolni vzdélavaci program déle obsahuje popis materidlnich, persondlnich a ekonomickych
podminek a podminek bezpecénosti a ochrany zdravi pfi vzdélavani na DDM Olomouc.

4. Za zpracovani a obsah Skolniho vzdélavaciho programu DDM Olomouc odpovida reditelka
DDM Olomouc.

5. Skolni rok na DDM Olomouc za&ina 1. zaFi béZného roku a konéi 31. srpna roku nasledujiciho.
Zajmové vzdélavani v pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti zacina zpravidla
v poloviné mésice zati (nejpozdéji vsak 1. fijna) bézného roku a konci zpravidla do 15. ¢ervna
roku nasledujiciho, pokud neni stanoveno jinak.

§ 13 - Prijimani ucastnikt ke vzdélavani, dplata za zajmové vzdélavani

1. Kzajmovému vzdélavani na DDM Olomouc si uchazeli podavaji pfihlasku. Pokud nejsou
plnoleti, pak se souhlasem zdkonného zastupce ucastnika.

2. Podpisem pfihlasky potvrzuji sv(j souhlas s Ucasti na pravidelném zajmovém vzdélavani,
s Uhradou stanovené Uplaty za poskytované vzdélavaci sluzby a s dodrZzovanim vnitfniho fadu
a provoznich fadu mistnosti, ve kterych se uskutecnuje vzdélavaci a zajmova Cinnost.

3. Na nepravidelna zajmova vzdélavani se prihlasky vypliuji dle charakteru zajmové cCinnosti
(akce, pobytové programy, vylety, aj.).
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O pfijeti Ucastnikl k ¢innosti na DDM Olomouc rozhoduje feditelka DM Olomouc v souladu s
§ 112 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), a vyhlasky €. 74/2005 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o pfijeti
Ucastnika.

Vyse uUplaty v zajmovém vzdélavani je stanovena podle ¢etnosti a narocnosti vykondvané
¢innosti, nakladd na jednotlivé formy vzdéldvani a cinnosti atd., vsouladu s platnymi
pravnimi predpisy. VySe Uplaty je uvedena na webovych strankach DDM Olomouc u pfehledu
jednotlivych zajmovych atvard krouzk(. Prehled zajmovych utvar( (krouzkd) s uvedenou vysi
zapisného (vydany na kazdy Skolni rok reditelkou DDM Olomouc) je zvefejnén rovnéZ na
webu DDM Olomouc. Vyse Uplaty u ostatnich forem ¢innosti je zvefejiiovana na informacnich
a propagacnich materialech, na pfihlaskach na jednotlivé akce.

Uplata je u pravidelné zajmové ¢innosti na DDM Olomouc rozloZena zpravidla do dvou
samostatnych plateb. Splatnost Uplaty za 1. pololeti $kolniho roku je stanovena do jednoho
mésice od nastupu do zdjmového utvaru, uplata za 2. pololeti Skolniho roku do 15. 2.
nasledujiciho roku. Platba je provadéna bezhotovostnim prevodem na ucet DDM (uhrada
v hotovosti je mozZnd jen ve zcela vyjimecnych pripadech — a to pfimo na pokladné hospoddrské sprdvy
DDM Olomouc).

Uéastnikdim zajmového vzdélavani, ktefi bez vazného diivodu ukonéi (prerusi) predéasné svoiji
¢innost na DDM Olomouc, nebo jsou vylouéeni rozhodnutim feditelky DDM Olomouc
z dGvodu dlouhodobé neomluvené absence ¢i zdvazného poruseni Vnitiniho rfadu (predpisu)
DDM Olomouc se Uplata nevraci.

§ 14 — Prabéh zajmového vzdélavani

Vzdélavacim jazykem na DDM Olomouc je jazyk Cesky.

Reditelka DDM Olomouc rozhoduje o poétu Uéastnik( zdjmové €innosti v souladu s platnymi
predpisy. Reditelka DDM Olomouc mdze pfFi vzdélavani v nékterych oddélenich u pravidelné
zajmové cinnosti délit ucastniky na skupiny, spojovat nebo vytvaret skupiny ucastnikd se
stejnym zamérenim s ohledem na bezpeénost a ochranu zdravi déti, didaktickou
a metodickou ndrocnost, specifiku ucastnikd, na poZadavky prostorového a materidlniho
zabezpecleni vzdélavani a efektivitu vzdélavaciho procesu z hlediska stanovenych cill
vzdélavani i z hlediska ekonomického.

Zajmové vzdélavani probiha podle presného ¢asového planu schvaleného feditelkou DDM
Olomouc.

Zletily ucastnik nebo zadkonny zastupce nezletilého ucastnika je povinen prikazné omluvit
svoji (nezletilého ucastnika) nepfitomnost v zajmovém vzdélavani nejpozdéji do 14
kalendarnich dnl od pocatku jeho nepfitomnosti.
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5. Jestlize se nezletily ucastnik, neucastni po dobu nejméné 14 kalendarnich dn(i pravidelného
zajmového vzdélavani a jeho neucast neni omluvena, vyzve zodpovédny pedagogicky
zaméstnanec DDM Olomouc (prokazatelnym zplUsobem) zdkonného zastupce nezletilého
Ucastnika, aby doloZil divody ucéastnikovy nepfitomnosti, a zaroven upozorni, Ze jinak bude
Ucastnik posuzovan, jako by zdjmového vzdélavani zanechal. Ucastnik, ktery do 10
pracovnich dnli od doruceni vyzvy do DDM Olomouc nenastoupi nebo nedoloZi dlvod
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by zajmového vzdélavani zanechal.

6. Ucastnik, mGze zanechat zajmové vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni doru¢eného
feditelce DDM Olomouc. Soucasti sdéleni nezletilého ucastnika je souhlas jeho zakonného
zastupce. Ucastnik prestava byt Gcastnikem DDM Olomouc dnem nésledujicim po dni
doruceni, popfipadé dnem uvedenym ve sdéleni, pokud jde o den pozdéjsi.

7. Reditelka DDM Olomouc miie po posouzeni zavaznosti divod(l (zejména zdravotnich) a
splnéni zakonnych podminek, prominout ¢ast Uplaty, kterou ucastnik zajmového vzdélavani
zaplatil.

§ 15 — Zpuisob evidence

ZpUsob evidence ucastnik( pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani stanovil feditelka DDM
Olomouc na zakladé ustanoveni § 28 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sSim odborném a jiném vzdélavani, v souladu s § 15 vyhlasky 74/2005 o zajmovém
vzdélavani a se smérnici DDM Olomouc C-0S/06/2007 Skolni matrika Domu déti a mladeze
Olomouc (dale jen SM).

1. Pravidelnd vychovna, vzdélavaci a zajmova Cinnost

Eviduji se udaje podle SM, v rozsahu odst. 1 a7 5:

e Na prihlaskach kzdjmovému vzdélavani podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis
zadkonného zéstupce). Udaje jsou soucasné vedeny i v elektronické podobé.

e V deniku zdjmového utvaru (dle predepsaného tiskopisu).

2. Pftilezitostna vychovna, vzdélavaci, zdjmova a rekreacni ¢innost

Rozsah evidence je dan povahou ¢innosti

e Vyukové programy, kratkodobé kurzy.
Eviduji se Udaje podle SM, maximalné v rozsahu odst. 1 a7 5 zpravidla ve formé:
- prezencni listiny podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zdkonného zastupce,
nebo pedagogického doprovodu);
- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.
e Exkurze, vylety soutéie MSMT
Eviduji se zpravidla udaje podle SM, maximalné v rozsahu odst. 1 a7 5 ve formé:
- prihlasky (prezencni listiny);
- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.

e Prednasky, besedy, ¢innost détmi a jejich rodici, turnaje, prilezitostné soutéze a jiné
Eviduji se Udaje podle SM, maximalné v rozsahu odst. 1, 2, popf. 3 zpravidla ve formé:
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- prezencni listiny;

- zapisu v elektronické formé evidence Cinnosti.
U pfedndsek a besed vedenych formou oteviené, spontdnni nabidky se pak vedou udaje o
Ucastnicich podle SM vrozsahu odst. 2 + celkové pocty Ucastnikl ve formé zapisu
v elektronické formé evidence Cinnosti.

3. Taborova ¢innost a dalsi ¢innost spojend s pobytem mimo misto pravidelné ¢innosti

Eviduji se zpravidla Udaje podle SM, maximdlné v rozsahu odst. 1 aZ 5 ve formé:

- prihlasky (prezencni listiny) podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis

zakonného zastupce);

- zdapisu v elektronické formé evidence Cinnosti.
U pobytovych akci delSich nez 5 dnl ucastnik predklada pisemné potvrzeni lékare o zdravotni
zpUsobilosti k ucasti na pobytové akci a cestné prohlaseni Ucastnika o bezinfekénosti (u
nezletilych, cestné prohlaseni zdkonného zastupce)., pripadné dalsi pozadovana potvrzeni ve
vztahu k vyhlaenym opatfenim ze strany KHS a MZ CR.

4. QOsveétova ¢innost

Eviduji se zpravidla Udaje o Géastnicich podle SM v rozsahu odst. 2 + celkové pocty Gcastnik
ve formé zapisu v elektronické formé evidence Cinnosti.

5. Individudlni prace, zejména vytvareni podminek pro rozvoj nadanych déti a zaku

Eviduji se zpravidla Udaje podle SM v rozsahu odst. 1 a7 5 ve formé:

- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.
Pokud individudlni prace pro tytéz ucastniky je vrozsahu vétsSim neZ jeden den (jedna
schiizka) vede vedouci ZU i denik zajmového utvaru v deniku zajmového udtvaru (dle
pfedepsaného tiskopisu).

6. Oteviena nabidka a realizace spontannich aktivit

Eviduji se Udaje o Gcastnicich podle SM v rozsahu odst. 2 + celkové pocty tUcastnik(l ve formé:
- Knihy (Deniku) spontanni ¢innosti u pravidelné spontanni ¢innosti v otevienych
klubech (mGze byt vedeno v pisemné anebo v elektronické formé);
- zapisu v elektronické formé evidence ¢innosti.

Pti vedeni a zpracovavani osobnich udaji ucastnikl vzdélavani jsou pracovnici DDM povinni fidit
se pokyny stanovené ve smérnici Skolni matrika Domu déti a mladeZe Olomouc.

§ 16 — Podpora rozvoje osobnosti tcastniku

1. Rozvoj osobnosti ucastniki DDM Olomouc je prednostné zaméren na rozvoj klicovych
kompetenci s cilem vytvaret u ucastnikd predpoklady pro celoZivotni uceni, pfipravit je pro
dalsi uplatnéni v pracovnim Zivoté v souladu s nejmoderné;jSimi vzdélavacimi trendy a statni
vzdélavaci politikou. DDM Olomouc jako Skolské zafizeni zamérené na zajmové vzdélavani je
pfipraven rozvoj klicovych kompetenci v oblasti zajmového vzdélavani plné zajistit. Toto
zaméreni je podrobné rozpracovano ve skolnim vzdélavacim programu.
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Skolni vzdélavaci program bude upraven tak, aby byla zajiténa vysoka Uroveri zdjmového
vzdélavani ve vSech formach a ¢innostech zajmového vzdélavani.

Respektovani individudlnich potfeb a zajmU kazdého ucastnika a cilevédomé vytvareni
optimalnich podminek pro rozvoj osobnosti Ucastnikd je motivaci pro Siroké uplatiovani
principli zajmového vzdélavani, které spociva také v oboustranném posouzeni (ze strany
DDM Olomouc i ze strany ucastnika nebo zakonného zastupce ucastnika) a které vyusti ve
stanoveni optimalniho vzdélavaciho rezimu.

§ 17 — Podpora rovnych prilezitosti

Soucasti vzdéldvaci politiky DDM Olomouc a soucasti Skolniho vzdéldvaciho programu je
vymezeni podminek pro podporu rovnych pfilezitosti v zajmovém vzdélavani.

Zakladnim uUkolem je zabezpeceni nezbytnych podminek pro vzdéldvani ucastnikl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami. DDM Olomouc se zaméfuje i na Ucastniky zdravotné
znevyhodnéné, jejichz postizeni vyzaduji zohlednéni pfi vzdélavani. Zajmové vzdélavani déti,
zakl a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami je realizovano s ohledem na
personalni, materialni a technické podminky DDM Olomouc a jeho jednotlivych pracovist.

DDM Olomouc vytvari systematicky podminky pro rozvoj nadani ucastnikl. Institucionalni
formou je nabidka vzdélavacich cinnosti zamérenych na urcitou oblast zajmu ucastnika.
Individuadlni pfistup umoznuje v pIné mife rozvinuti talentu a nadani v optimalni mire.

§ 18 — Provoz na DDM Olomouc; Provozni smérnice a rady

Provoz v jednotlivych objektech DDM je upravovan podle ptislusného planu ¢innosti na pfislusny
Skolni rok, véetné provozu o sobotach a nedélich, prazdnindach, pripadné statnich svatcich.
Informace o provozu a odpovédnosti za jednotlivé typy Cinnosti jsou k dispozici na vratnici
(17. listopadu, Janského), kanceladri pedagogickych zaméstnancl (Roznavska) a u zastupce
feditelky DDM Olomouc.

Provoz v jednotlivych objektech DDM Olomouc

Hlavni budova a Pavilon zdjmovych ¢&innosti (dale také PzC)

= pracovni dny 8:00 — 20:00 hod. (max. do 22 hod.) — dle rozvrhu a se souhlasem
vedeni DDM;

= vikendy a svatky dle potfeby a rozsahu akci, zpravidla 8:00-20:00 hod. (max.
do 22 hod) — dle rozvrhu a se souhlasem vedeni DDM

= prazdninovy provoz - zpravidla 8:00-16:00 hod.

Télocvicna 17. listopadu

dle rozvrhu na dany Skolni rok.
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Ubytovna 17. listopadu
= celoro¢ni provoz dle poptavky - skolni vylety, soustfedéni, vikendové pobyty,
priméstské tabory, v pfipadé volné kapacity komeréni vyuziti.

Janského 467/1
= pracovni dny 8:00-20:00 hod.;
= vikendy a svatky podle potieby a rozsahu akci;
= prazdninovy provoz dle potfeby a rozsahu akci.

Rozravska 728/21
= pracovni dny 8:00-19:00 hod.;
= vikendy a svatky dle potfeby a rozsahu akci;
= prazdninovy provoz dle potfeby a rozsahu akci.

Turisticka zakladna Ochoz u Konice
* nepretriity provoz v dobé skolnich prazdnin
= vikendovy provoz dle predem schvaleného planu na dany skolni rok
= vdobé sSkolniho roku — dle poptavky adaptacni kurzy, Skolni vylety,
soustredéni, v pfipadé volné kapacity komercni vyuziti.

Provoz v objektech v Olomouci zajistuji pedagogicti pracovnici a zaméstnanci na recepci, dle
rozpisu sluzeb. Provoz na turistické zakladné zajistuje spravce objektu.

Podrobnosti organizace zajmového vzdélavani, dalsi povinnosti pedagogickych pracovniki a
provozni fady uceben a odbornych pracoven stanovi vnitini predpisy, které vydava reditelka DDM
Olomouc formou vnitfnich smérnic, rad nebo pokyn( reditelky

§ 19 — Ukoncovani vzdélavani

1. Zajmové vzdélavani na DDM Olomouc neni zakoncéeno zkouskou, o jeho ukonceni se
Ucastnikim vzdélavani nevydava doklad.

2. Hodnoceni jednotlivych ucastnik(i se pak provadi zpravidla slovné a to v pribéhu a na konci
zajmového vzdélavani. Hodnoceni provadi zpravidla vedouci ZU.

3. Na Zzadost ucastnika zajmového vzdélavani je moziné vystavit potvrzeni o absolvovani
zajmového vzdélavani, které obsahuje informaci o délce zdjmového vzdélavani, hodinové
dotaci a oboru zajmového vzdélavani (vyjimku tvofi akreditované obory vzdéldvani, které se
zakoncuji zkouskou, dle podminek akreditace).

§ 20 — Rozvojovy plan, vyrocni zprava a vlastni hodnoceni DDM Olomouc

1. Reditelka DDM Olomouc zodpovida za zpracovani rozvojového planu DDM Olomouc, ktery
stanovi strategické zaméry a priority rozvoje DDM Olomouc. Ve spolupraci s pedagogickymi
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zaméstnanci DDM Olomouc zapracuje do rozvojového planu rozbor soucasnych
personadlnich, materidlnich a ekonomickych podminek DDM a urci cilové parametry
v klicovych oblastech hodnoceni DDM Olomouc. Analyza soucasného stavu muize byt
podkladem pro zpravu o vlastnim hodnoceni DDM Olomouc.

Reditelka DDM Olomouc zodpovida za kazdoroéni zpracovani vyroéni zpravy o €innosti DDM
Olomouc za skolni rok (v souladu s Vyhlaskou ¢. 150/2022 Sb., kterou se stanovi naleZitosti
dlouhodobych zdmérl a vyrocnich zprav, ve znéni pozdéjsich predpisli, Vyrocni zprava bude
zpfistupnéna prostiednictvim webovych strdnek DDM Olomouc a v tiSténé podobé bude
k nahlédnuti na vratnici DDM Olomouc a 1x predana zfizovateli.

§ 21 — StiZnosti, podnéty a pfipominky tGcastniki zajmového vzdélavani
k ¢innosti DDM Olomouc

Stiznosti, podnéty nebo ptipominky k ¢innosti DDM Olomouc mohou pisemné podavat
vSichni Ucastnici zajmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci samostatné nebo
prostfednictvim vedoucich ZU, pop¥. na e-mailovou adresu DDM Olomouc.

Vedeni DDM Olomouc je povinno Fesit takto obdrzené stiznosti, podnéty a pfipominky.

V pfipadé podnétli a prfipominek, vyrozumi vedeni DDM Olomouc pisatele, pokud uvede
svoje jméno a adresu, se zavéry, které vyvodilo.

Nalezité podané stiznosti budou rfadné prosetieny a v pfipadé opravnéné stiznosti budou

reditelkakaem (zdstupcem reditelka) DDM Olomouc vyvozeny patficné zavéry a opatieni, se
kterymi bude pisatel seznamen.

§ 22 — Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad DDM Olomouc vstupuje v platnost dnem uvedenym na titulni strané. Tento vnitini
fad nahrazuje predchozi dokumenty, které se timto rusi.

Vnitfni fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance DDM Olomouc, uUcastniky vzdélavani a
zajmové Cinnosti na DDM Olomouc a ostatni navstévniky DDM Olomouc.

S vnitinim fadem jsou povinni se (prokazatelnym zplsobem) sezndmit vSichni zaméstnanci
DDM Olomouc a ucastnici vzdélavani (u nezletilych jejich zakonni zastupci) na DDM Olomouc.

Rozdélovnik vytiskd a jejich uloZeni je uvedeno na titulni strané vnitfniho fadu DDM.
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IV. SEZNAM ODKAZU NA ZAKONY, NARIZENi VLADY, VYHLASKY,
SMERNICE A OSTATNI PREDPISY

Vnitfni fdd Domu déti a mladeze Olomouc vychazi z fady platnych predpist a norem, jejichz
seznam je jeho soucasti:
1) Zakonik prace ¢. 262/2006 Sb.;

2) Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon);

3) Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakond;
4) Obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sb.
5) Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani;

6) Vyhlaska ¢. 150/2022 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zamérd a vyrocnich
zprav, ve znéni pozdéjsich predpist

7) Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku;

v

8) Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazd déti, ucastnik(i a studentd, ve znéni vyhlasky ¢.
57/2010.

9) Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakud
nadanych
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| V. PRILOHY I

Ptiloha €. 1: Vytah pravidel vnitfniho fadu — pravidla pro ucéastniky zdjmového vzdélavani
Domu déti a mladeze Olomouc.

Priloha €. 2: Provozni fad DDM Olomouc.
Pfiloha €. 3: Skolni matrika Domu déti a mladeze Olomouc

Priloha €. 5: Provozni fad détského a workoutového hfisté Domu déti a mladeze Olomouc.
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Priloha €. 1 — Vytah pravidel vnitiniho fadu

Vytah pravidel vnitfniho fadu
Pravidla pro ucastniky zajmového vzdélavani
Domu déti a mladeZe Olomouc

Prava ucastnikli Domu déti a mladeZe Olomouc (dale jen DDM Olomouc)

Kazdy ucastnik ma pravo na zajmové vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu DDM Olomouc, které
slouzi zejména k rozvoji kli¢ovych kompetenci, talentu, u¢elnému a smysluplnému vyuziti volného ¢asu.

Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo formulovat své vlastni nazory, pravo tyto nazory svobodné vyjadiovat
ve vsech zaleZitostech, které se jej dotykaji v ramci zajmového vzdélavani, pricemz se jeho nazordm musi
vénovat pozornost odpovidajici jeho véku a uUrovni. Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na svobodu
projevu, svobodu mysleni, svédomi a naboZenstvi.

Kazdy ucastnik DDM Olomouc md pravo na ochranu pred jakymkoli télesnym ¢&i duSevnim nasilim, urdZzenim
nebo zneuZivdnim, zanedbdvanim nebo nedbalym zachdzenim, Sikanovanim, tryznénim nebo vykofistovanim.
Kazdy Gcastnik DDM Olomouc ma pravo na slusné a distojné zachazeni i v pfipadé feseni kazeriskych prestupka.
Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na jasné sdéleni a zdlvodnéni hodnoceni a na informace o pribéhu a
vysledcich svého vzdélavani. Jedna-li se o ucastniky handicapované, ma ucastnik pravo na specialni péci v ramci
moznosti DDM Olomouc.

Kazdy ucastnik DDM Olomouc ma pravo na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani (podle Skolského zékona).

Povinnosti ucastnikid v dobé pobytu ve Skolském zafizeni DDM Olomouc

1.

Ucastnikim neni dovoleno nosit do zajmového vzdélavani véci, které nejsou nutné pro &innost, zejména
predméty z drahych kovi, predméty nebezpecné, nebo predméty cenné. Pokud Ucastnik tuto povinnost porusi,
jednd na vlastni odpovédnost. DDM Olomouc vtomto pripadé nezodpovidd za vzniklé Skody na majetku
Ucastnika s vyjimkou Skody vzniklé v dGsledku prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany
vedouciho zadjmového vzdélavani.

Uéastnici jsou povinni plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovnikl a spravnich zaméstnanc(i vydané
v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy DDM Olomouc, chovat se v dobé vzdélavani i mimo dobu
vzdélavani v souladu s obecné platnymi pravidly slusného a ohleduplného chovani. Poruseni téchto pravidel
muzZe mit za nasledek poufZiti opatfeni podle vnitfniho fadu DDM Olomouc, pfipadné vykazani ze vzdélavani
nebo ¢innosti pedagogickym pracovnikem, za predpokladu, 7e nebude ohrozena jeho bezpeénost. Reditelkaka
DDM Olomouc muZe rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni ze vSech forem zdjmového
vzdélavani uskutecrnovanych DDM Olomouc.

Uéastnici jsou povinni chranit majetek DDM Olomouc. Jsou povinni udriovat potadek v prostordch DDM
Olomouc i mimo vzdélavani. Set¥i majetek DDM Olomouc a $etrné zachdzi s materidlem pro vzdélavaci ¢innost.
Neposkozuji kefe a dalsi zeleri v aredlu DDM Olomouc. V pripadé svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku
DDM Olomouc, jinych Gcastnikd ¢i jinych osob hradi Gcéastnik, ktery svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku
zpUsobil (v pripadé nezletilych jejich zakonni zastupci), Skodu v plném rozsahu.

Dalsi povinnosti zletilych tcastnika

Zletili G¢astnici jsou povinni oznamovat DDM Olomouc tdaje nezbytné pro $kolni matriku (§ 28 odst. 3 Skolského
zakona) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto
udajich.

Organizace vzdélavani a dalsich ¢innosti u¢astniki konanych na DDM Olomouc

1.

Ucastnik je povinen tadné dochazet do DDM Olomouc a Géastnit se ¢innosti podle rozvrhu hodin. Nepfitomnost
v zdjmovém vzdélavani musi byt fadné omluvena (u nezletilych Géastnikt zakonnymi zastupci).
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Pokud musi Gcéastnik opustit pravidelnou zajmovou cinnost v jejim pribéhu, poZzadda o uvolnéni vedouciho
zajmového Utvaru (dale jen ZU), ktery jej s &innosti uvolni. Nezletilého Géastnika mGze vedouci ZU (popf.
zastupujici pedagogicky pracovnik) uvolnit v pribéhu zajmového vzdélavani pouze na zakladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce.

Ucastnik je povinen dodriovat vnitini ¥ad a dalsi vnitini predpisy DDM Olomouc, piedeviim pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti.

Po prichodu do DDM Olomouc, pouZiji Ucastnici k prezuti a uloZzeni obuvi a svrchniho obleceni vyhrazené misto,
podle pokynu vedouciho ZU. Je zakdzdno ponechdvat na téchto (i jinych) mistech, kterd jsou bez pfimého
pedagogického dozoru penize, cenné véci, legitimace apod.

Pokud se nedostavi pedagog do péti minut po zacatku pldnované €innosti, oznami U&astnici jeho nepfitomnost
na recepci DDM.

V dobé probihajiciho zajmového vzdélavani se jeho Ucastnici zbytecné nezdrzuji na chodbach, ve vestibulech a
na socialnich zafizenich.

O prestavkach se Ucastnici zajmového vzdélavani nezdrzuji na schodistich, neprebihaji z poschodi do poschodi.
Po ukonceni Cinnosti a odchodu z télocvicny, ucebny, klubovny, Satny apod. si Ucastnici na téchto mistech
nenechavaji Zadné své osobni véci! Za takto ponechané véci DDM Olomouc neruci.

Vstup do pater v budovach, kterd neslouZi zajmovému vzdélavani, neni Ucastnikiim dovolen. V pribéhu
vzdélavani, véetné doby prestavek, je zakdzano nezletilym uUcastnikiim opustit budovu DDM Olomouc bez
védomi pedagogického pracovnika (vedouciho ZU) DDM Olomouc. Svévolné opusténi prostor DDM Olomouc
nezletilym ucastnikem je povaZovano jako zavazné poruseni Vnitiniho radu!

Uéastnikiim neni dovoleno vstupovat do kancelafi, skladd, dilen, pracoven a feditelkakany DDM Olomouc bez
vyzvani zaméstnance DDM Olomouc.

Dalsi podrobnosti k osobni hygiené, bezpecnosti a ochrané zdravi

Uéastnici jsou povinni hldsit kterémukoliv zaméstnanci (vedoucimu ZU, pedagogickému nepedagogickému
pracovnikovi nebo sluzbé na recepci kazdy sebemensi Uraz Ucastnika, jakoukoliv ztratu nebo poskozeni majetku
a zafizeni.

Ucastnici se na DDM Olomouc chovaji tak, aby neohrozili zdravi a bezpe¢nost svou i ostatnich G¢astnik(l. Nenosi
do DDM Olomouc pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich.

Uéastnici pIné respektuji vnitfni (provozni) fady télocviéen, odbornych u¢eben a kluboven.

Ucastnici nesméji provadét jakékoliv manipulace s elektfinou, plynem, vodou apod. Rovné? nesmi zapojovat do
elektrické sité audiovizuadlni pomdcky, jakékoliv (i soukromé) elektronické spotiebice, véetné mobilnich
telefona.

Vétrani u¢eben mohou provadét ucastnici pouze za pritomnosti pedagogického pracovnika a na jeho pokyn.

Pti jakychkoliv pfesunech v dobé vzdélavani i mimo vzdélavani (hristé, stadion, apod.) se chovaji Ucastnici tak,
aby neohrozili zdravi své i svych spoluti¢astnikd, pfi presunu disledné dodrzZuji dopravni pfedpisy a dbaji pokyn
vedouciho zU.

Uéastnikiim DDM Olomouc je zakdzano drzeni, noseni, distribuce, poZivani a zneuzivani jakychkoliv navykovych
a omamnych latek véetné alkoholu v aredlu DDM Olomouc i mimo néj, v mistech kde probiha ¢innost DDM
Olomouc. U¢astnikiim je zakdzano ponizovani, télesné ublizovani a veskeré &innosti, které by vedly k ohrozovani
télesného i dusevniho zdravi vSech Gcastnika.

Ve vsech prostorach DDM Olomouc a mistech, kde probiha ¢innost DDM, plati pfisny zakaz koureni pro vSechny
ucastniky DDM Olomouc.

v _ s v

Tento text nenahrazuje Vnitini fad Domu déti a mladeze Olomouc.
PIné znéni vnitiniho fadu je k dispozici na vratnici DDM Olomouc a webovych strankdch DDM
Olomouc.

V Olomouci

Bc. Katefina Koskova
feditelka DDM Olomouc
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Pfiloha ¢. 2 — Provozni fad

Provozni rad
hlavni budovy a pavilonu zajmové ¢innosti Domu déti a mladeze Olomouc
pro ucastniky vzdélavani a zajmové cinnosti

Udaje o zafizeni

Nazev a sidlo zafizeni: DGm déti a mladeze Olomouc; 779 00 Olomouc, 17. listopadu 1034/47

Telefon: 585223233
IC: 00096792

Reditelka zafizeni: Bc. Katefina Koskova

Provoz:

Prostory Domu déti a mladeze Olomouc (dédle jen DDM Olomouc) slouzi vychovné-vzdélavaci a zajmové
¢innosti.
Prostory hlavni budovy a pavilonu zdjmové cinnosti jsou ptistupné:

v pracovni dny: od 7:00 do 22:00 hodin; provoz zpravidla od 8:00 do 20:00 hodin (max. do 22:00 hod)
o vikendech a ve svatky: dle potfeby a rozsahu akci, zpravidla od 8:00 do 20:00 hodin; (max. do 22:00
hod.)

bé&hem Skolnich prazdnin: zpravidla od 8:00 do 16:00 hodin.

Rezimové pokyny

1.

10.

11.

V dopolednich hodinach je provoz DDM Olomouc fizen pro vefejnost pracovniky DDM Olomouc
odpovidajicimi za konani akce.

V odpolednich hodinach je provoz fizen pracovniky na vratnici a jednotlivymi pedagogickymi
pracovniky.

Vstup do budovy a pavilonu zajmovych ¢&innosti (dale jen PZC) je pro navétévniky a uéastniky
vzdélavani a zajmové cinnosti povolen pouze v provozni dobé, vstup do prostor uceben, tanecniho
salu, télocvicny a kancelati pak jen za dozoru ze strany stalych ¢i externich pracovniki DDM
Olomouc.

V budové se navstévnici a ucastnici vzdélavani a zdjmové cinnosti fidi pokyny pracovniki DDM
Olomouc, pedagogli a vedoucich krouzka.

Ucastnici vzdélavani a zajmové ¢innosti jsou povinni se do prostor pracoven, uéeben, télocviény,
tanecniho salu prezouvat. Véci si odkladaji na uréenych mistech, ve kterych si nesméji nechavat
cenné véci.

Kazdy navstévnik zachovava platna hygienicka a bezpecnostni pravidla.

Vsechny pracovny, ucebny, télocvi¢na, tanecni sal a venkovni détské hristé maji zpracovany vlastni
provozni fad, ktery je zavaznym dokumentem pro jejich vyuZivani.

Ve vsech prostorach DDM Olomouc je zakdzano manipulovat s nabytkem, zafizenim a vybavenim.
Kazdé poskozeni vybaveni Ci zafizeni, je nutno nahldsit pedagogickému pracovnikovi, nebo
pracovnikovi na recepci DDM Olomouc.

Umyslné poskozeni nebo zni¢eni majetku ¢ vybaveni hradi v plném rozsahu vinik (v pfipadé
nezletilého vinika jeho zakonny zastupce).

Ve vsech prostordch DDM Olomouc i mimo né, v mistech kde probiha cinnost DDM Olomouc je
vsem navstévnikim, Ucastnikim i pracovnikim DDM Olomouc pfisné zakazano koufit, poZivat
alkoholické ndpoje a jiné navykové latky.

Pfi odchodu z mistnosti, kde probiha vzdélavani a zdjmova cinnost maji vSichni pedagogicti
pracovnici povinnost zkontrolovat uzavieni oken, vodovodnich baterii a zhasnuti svétel.
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12. Odemykani a uzamykani budovy DDM Olomouc a PZC maji povoleno pouze povéFeni pracovnici,
ktefi zodpovidaji za prostory DDM Olomouc a jejich zabezpeceni po ukonceni ¢innosti na DDM
Olomouc.

V Olomouci Bc. Katerina Koskova
reditelka DDM Olomouc
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P¥iloha €. 3 — Skolni matrika Domu déti a mladeze Olomouc

SKOLNIi MATRIKA
DOMU DETi A MLADEZE OLOMOUC

Skolni matrika Domu déti a mlddeZe Olomouc obsahuje na zékladé ustanoveni § 28 odst. 3
zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni zakona & 343/2007 Sb. tyto Udaje o ditéti, Zakovi nebo

studentovi, popft. dalsi fyzické osobé (dale ucastniku):

1. Jméno a pfijmeni, rodné cislo, popf. datum narozeni, nebylo-li rodné cislo ucastniku
pridéleno, dale statni obcdanstvi a misto trvalého pobytu, popf. misto pobytu na uzemi
Ceské republiky, podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-i
Ucastnik na Uzemi ceské republiky.

2. Datum zahajeni a ukonceni Skolské sluzby nebo zajmového vzdélavani.

3. Udaje o zdravotni zpGsobilosti, poptipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv
na poskytovani skolské sluzby nebo vzdélavani.

4. Udaje o tom, zda je G€astnik zdravotné postizen, nebo zdravotné znevyhodnén, a to jen,
pokud je Domu déti a mladeZe Olomouc tento udaj poskytnut s vyslovnym souhlasem
zdkonného zdstupce nezletilého ucastnika nebo zletilym ucastnikem, a to v pisemné
podobé (podle zakona ¢. 101/2000 Sb.).

5. Oznaceni skoly, v niz se dité, Zak nebo student vzdélava.

6. U nezletilych Gcastnikl: jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a
adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

Zaznam nebo zména Udaje ve Skolni matrice se provadi neprodlené po rozhodné udalosti. Pti
vedeni skolni matriky a pfi zpracovani osobnich udaji ucastnikl postupuje Dim déti a mladeze
Olomouc podle zakona ¢. 101/2000 Sb. Dim déti a mladeZze Olomouc je Udaje ze skolni matriky
opravnén poskytovat osobam, které svij narok prokazi opravnénim stanovenym timto nebo
zvlastnim zakonem (napf. § 8 trestniho radu, § 47 odst. 1 a 2 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky).

DUm déti a mladeze Olomouc podle § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb. sdruzuje pro statistické ucely a
plnéni dalSich povinnosti tdaje ze skolnich matrik s vyjimkou udaji uvedenych v bodé 3 a 6; udaje
uvedené v bodé 4 se sdruZuji pouze v anonymizované podobé.

V Olomouci dne

Bc. Katefina Koskova
reditelka DDM Olomouc
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Pfiloha ¢. 4 — Provozni fad détského hristé

Ve WV

Provozni rad détského a workoutového hristé

Provozovatel: DOm déti a mladeze Olomouc; 779 00 Olomouc, 17. listopadu 1034/47
tel. 585 223 233 (dale jen DDM Olomouc),

Spravce hfisté: pan Tomas Pernicka, ktery provadi pravidelnou kontrolu a Udrzbu zafizeni venkovnich
hracich ploch,
Provozni doba: Pondéli— nedéle

Hristé je urceno verejnosti
Hristé je bez dozoru. Vstup je na vlastni nebezpeci!
V pripadé Urazu nebo zcizeni osobnich véci se ndhrada neuplatiiuje z pojistky DDM Olomouc.

Upozornujeme uzivatele hristé na nebezpedi Urazu spojeného s vySkovou nerovnosti terénu a osazenych
sloupll a ¢innostmi konanymi na zafizenich venkovnich hracich ploch (kolotoc, skluzavka, apod.).

Pristup na hristé je mozny pouze volnymi vchody, prelézani plotu a zamcenych bran je zakdzano.

UZivatelé jsou povinni, v souladu s pravnimi ptredpisy a vnitfnimi predpisy DDM Olomouc, chovat se na
hristi v souladu s obecné platnymi pravidly slusného a ohleduplného chovani tak, aby svoji Cinnosti
neohrozili zdravi a bezpecnost svou i ostatnich uzivatel(!

UZivatelé jsou povinni plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovnikl a spravnich zaméstnancd.

Na hfisti je zakazano:

- ni¢eni vybaveni hfisté, niceni zelené v celém arealu a lezeni na stromy;

- noSeni a manipulace se sklenénymi, ostrymi a jinak nebezpecnymi predméty, kterymi by mohlo dojit
k ohroZeni zdravi uzivatel(;

- pohazovani odpadkd (u hfisté je umisténa nddoba na odpadky);

- vodéni psl a jinych zvitat;

- pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, koureni a distribuce drog;

- provozovani hazardnich her.

Déti do 10 let mohou navstévovat hristé jen v doprovodu dospélé osoby!

V dobé provozu DDM je nutné neprodlené hlasit veskeré Urazy nebo poskozeni hfisté na recepci — kde je
také uloZena lékarnicka pro poskytnuti prvni pomoci a telefon pro ptivolani zachranné sluzby.
UPOZORNENI:

V pfipadé poruseni tohoto rfadu détského a workoutového hfisté muze byt uZivatel vykdzan z aredlu a
podle okolnosti mlze byt jeho chovani i predmétem prestupkového fizeni, pfipadné predmétem Setreni
Policie CR.

Dulezita telefonni Cisla:

155 — zachranna sluzba
156 — méstska policie

150 — hasici
158 — Policie CR
V Olomouci Bc. Katefina Koskova

reditelka DDM Olomouc



